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1 Démarrage

Le lecteur de badges ePresence Omni est sousrtarigiaccordé au réseau.

Attention : le terminal ePresence ne fonctionne sjuraun réseau Ethernet 10BT10 ou
10BT100 en utilisant le protocole standard TCP/IP.

La liaison physique avec le réseau s’effectuaidd d’'un cordon équipé de prises RJ45.

Les ordinateurs qui se connecteront au terminaioé étre équipés du logiciel Internet
Explorer V6 Mini.

Si vous n‘avez pas spécifié d’adresse IP lors deevanmmande, sachez que le lecteur est
livré avec I'adresse IP par défaut 192.168.1.244 sérveur ePresence 192.168.1.245

1.1 Vérification de la liaison Ordinateur / lecteur

Raccordez le serveur ePresence au réseau depesdie
Raccordez le lecteur de badge au réseau de I'eisieep

Lorsque les raccordements sont effectués vous powéréier la liaison en avec le lecteur en
utilisant la commande PING dans une invite DOS .
Exemple :

Tapez PING 192.168.1.244 puis validez.
Si tout fonctionnne vous lirez sur votre écran :

Réponse de 192.168.1.244 ......
Réponse de 192.168.1.244 ......
Réponse de 192.168.1.244 ......
Sinon :

Pas de réponse ......

Pas de réponse ......

Pas de réponse ......

Auquel cas vous devrez vérifier les raccordemenissgparameétres de votre ordinateur.
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1.2Changement des parameétres réseau IP du lecteur

Sur un lecteur OmniClock :

Tapez .1.3.5.7.9 puis F4

Tapez F1 jusqu‘a voir I'adresse IP

Tapez F2 pour modifier 'adresse (saisir tous leffres y compris les 0)
Tapez F1 pour passez au parametres suivant

(Modifiez le masque de sous réseau et le gatewagcsissaire)

Tapez F1 jusqu ‘a voir F2 END

Tapez F2

1.3Changement des parametres réseau du serveur ePresen

Raccordez un écran VGA sur le coffret

Raccordez le clavier fourni

Démarrez le serveur

Allez dans Connexion

Allez dans propriété du réseau local

Modifiez I'adresse IP et les parametres réseag@ssaire

Attention la moindre erreur dans ces parametres pouait rendre I'appareil inutilisable.

Arrétez le serveur

Déconnectez I'écran
Déconnectez le clavier

Raccordez le serveur au réseau
Raccordez le lecteur au réseau

Redémarrez le serveur
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1.4 Lancement
Sur votre ordinateur lancer Internet Explorer

Dans l'adresse du site tapdzttp://AGTSePresence/SiteEpresiis validez

Dans I'écran d’accueil 'utilisateur et le mot desge par défaut du site sont « admin » et

« agts »

/= e-Presence : Page d"Accueil - Windows Internet Explorer = Ellzl
ﬁ;} v Ié, http:/focahost/siteepressre/ j ‘_ﬂ !ﬁ IGC-DEIiE U_: i:
| Fichier Ediion  Affichage  Favoris Oufls 7
J Gougle | ~| W Rechercher i o~ | | sidewild - | £ Orthographe = 2 Tradure ~ | Saisie automatiqve = 4 <, = (| Connexion -
S (€ e-Presence : Page d'accuei | | Jﬁ}‘m - = - |-k Page - (0} Outis ~ (@)~ »
AGT Systemes
Affichage gestion de temps & filesd'atienie
Etat individuel . L v =
= = }?I 2
@ Utilisateur : e EJ
Demande absences ePrésance
= Mok de passe:
S 9
=
h. = l_l_l_l_l_l_l‘f Sites de confiance £, 100% - 4

Dans les pages suivantes vous verrez comment cheegparametres
Cliquez sur « ePresence » et attendre le chargetdedatpage principale
Dans le bandeau menu en haut de la page sélectionne

X

et « Parameétres Généraux »

Dans la fenétre qui s’ouvre vous pouvez entrezpasametres de fonctionnement
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2 Informations

ePRESENCE est un systeme de gestion des temp®adg il est composé d’'un lecteur de
badges a proximité OMNI CLOCK de la marque CAPTQRJd'&n calculateur intégré il
utilise comme interface utilisateur un site Web ampé accessible dans le réseau par
Internet Explorer. L'adresse du site Weblegh://AGTSePresence/SiteEpres/

Pour qu’il fonctionne correctement le lecteur ePEESE doit étre sous tension en
permanence, en effet un certain nombre de tachematiques sont réalisées la nuit. Au cas
ou le systeme se retrouverait hors tension il meihtes données pendant un an.

Le systeme permet la collecte des heures d’entrée gortie du personnel a partir desquels il

calcul les temps de présence a la journée, a laisemau mois et a I'année. Selon les

parametres que aurez entré il permettra égalersecaltul des temps de dépassement par
rapport aux contrats individuels.

Lors d'un badgeage I'opérateur peut visualiserclasiuls de temps réalisés. Cette fonction

peut étre désactivée, auquel cas I'opérateur \agparaitre son nom sur I'écran du lecteur de
badge.

L’'acces au site Web embarqué vous permet d’effeatn quatre types d’opérations :
- Définir les parametres de calculs et de gestbons I'organisation de votre entreprise.

- Entrer et modifier la liste des employés en dsé§ant individuellement les autorisations de
chacun.

- Contréler les heures d’entrées et de sortiesi gime les cumuls de temps enregistrés
automatiquement.

- Imprimer ou exporter sous forme de tableaux Ebeserécapitulatifs sur une période
choisie.

2.1 Conventions
Dans toutes les fenétres I’icérﬁ Valide une saisie.

Dans toutes les fenétres I’icﬁnx ferme la fenétre en cours.

L'icone & permet de rafraichir le contenu d'une fenétre @pué@ traitement ou la
modification d’'une condition de filtrage.

L’icone = lance la procédure d’édition ou d’exportation deanées de la fenétre en cours.
Dans toutes les fenétres de saisies vous troueerbas les signes « Copteret « Colles

qui vous permettront de copier les informationsn@’'tiche pour pouvoir ensuite les coller
sur la fiche suivante évitant ainsi de recopietiiament les mémes valeurs lorsqu’elles sont
identiques.
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3 La base de données ePRESENCE

Pour fonctionner ePRESENCE utilise un certain n@ntar tables ou fichiers contenant les
informations relatives a I'organisation de votréreprise et aux employeés.

3.1 la table du personnel
Elle est composée de 200 fiches, chaque ficheifderitun employe.

Chaque fiche comporte :

- Numéro de fiche de 1 a 200 ( non modifiable)
- Le nom de I'employé (15car.)
- Le Matricule de I'employé (15 car. ) le centi de ce champ n’est controlé par le

systéme. Si ce champ est vide la fiche est corésdér
comme inutilisée.

- Le numéro de badge (10 Car.) c’est le numéawéysur la carte ou sur le
badge affecté a I'employé. Ces numéros sont uniques

- Service (15 Car.) facultatif , utilisé commetere lors des
éditions.
- Horaire Il s’agit du code planning hebdomadaiiepgrmet de

définir les jours autorisés et 'amplitude de terdps
présence de chaque jour dans la semaine. Si ceesbde
0 « Aucun » cela signifie que le porteur du badgle e
autorisé en permanence sans contrainte horaire.

- Date de début format jj/mm/aa, c’est la dateléleut des calculs pour
'employeé.

3.2 la table des Services

Elle est composée de 99 entrées, chaque entrédiaterun service.

3.3 la table des Contrats

Elle est composée de 99 entrées, chaque entrédiadegrun contrat hebdomadaire.

Chaque entrée comporte :

Un code ( Non modifiable ) de 01 a 99
Un libellé (15 Car.)
Une durée Hebdomadaire format hh.mm qui permegfiaidla base de présence

hebdomadaire par exemple 35h00

Un crédit maxi format hh.mm : c’est le temps maximqui sera reporté
d’'une semaine sur l'autre en positif
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Un dédit maxi format hh.mm : lorsque ca valeur dbidmaximum est
atteinte, une anomalie est déclenchée.
3.4 La table des Horaires journaliers

Elle est composée de 99 entrées, chaque entrédiatdries bornes d’'un horaire journalier
de présence ainsi que certain parametres de calatdmatiques.

Chaque entrée comporte :

Un code ( Non modifiable ) de 01 a 99
Un libellé (15 Car.)

L’heure de début de prise de poste format hh.mm

L’heure du début de pause déjeuner format hh.mm

L’heure de fin de pause déjeuner format hh.mm

L’heure de fin de prise de poste format hh.mm

L’heure du début de plage fixe matin format hh.mm
L’heure du début de plage fixe apres midi formatirh

Le temps de prise en compte avant 'heure de gdegeoste
Le temps de prise en compte apres I'’heure de fpodee

Le temps minimum a réaliser dans une journée

Le temps maximum a réaliser dans une journée

Le temps moyen a réaliser dans une journée (dhéeeitue journaliere)

Le temps minimum de la pause déjeuner

Le temps de la pause décomptée automatiquemeonsgp@n badgée, non payée)
Les parametres d’arrondi des pointages et de talésapour les entrées et les sorties.

3.5 La table des Horaires Hebdomadaires

Elle est composée de 99 entrées, chaque entréetpdendéfinir les bornes horaires a
appliquer chaque jour de la semaine

Chaque entrée comporte :
Un code ( Non modifiable ) de 01 a 99
Un libellé (15 Car.)

Le code horaire du Lundi
Le code horaire du Mardi
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Le code horaire du Mercredi
Le code horaire du Jeudi

Le code horaire du Vendredi
Le code horaire du Samedi
Le code horaire du Dimanche

Le code de contrat hebdomadaire (voir table dagats)

Le mode d’affectation des horaires journalierstpmatique ou défini par défaut)

Les plages d’affectation automatiques des horaind®nction du premier pointage de la
journée

3.6 La table des Motifs

Elle est composée de 99 entrées, chaque entré#fi@érs textes correspondants aux motifs

d’absences ou aux observations utilisées pour mies corrections sur I'historique de

pointage de chaque employé.

Chaque entrée comporte :

Un code ( Non modifiable ) de 01 & 99

Un libellé (15 Car.)

Le mode d’action sur les compteurs de temps

3.7 La table Historique

Elle contient I'historique des entrées, des sodtades cumuls de temps calculés chaque jours
pour une période de 2 ans.

L’historique des pointages permet de consultemlesvements et les cumuls de temps dans
le passé et de prévoir les absences ou modificdtimraires dans I'avenir.

Chaque enregistrement comporte :

La date du jour

Les 8 derniers mouvements entrées et sorties

Les 20 derniers mouvements réels

Le cumul de temps Journalier calculé

Le crédit Journalier calculé

Le cumul de temps Hebdomadaire calculé remis a@uan Lundi
Le crédit Hebdomadaire calculé remis a 0 chaqueli_Lun

Le cumul de temps Mensuel calculé remis a 0 chafjuki mois
Le crédit permanent calculé

Le cumul de temps Annuel calculé remis a 0 cha@beidd’année
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Le code horaire journalier utilisé pour les calculs

Le code Motif absence 1 ( voir table des Motifshd@nce)
La valeur de I'absence 1

Le code Motif absence 2 ( voir table des Motifshd@nce)
La valeur de I'absence 2

3.8 La tables des utilisateurs

Elle est composée de 30 entrées, chaque entré&diaéers utilisateurs autorisés ainsi que le
mot de passe associe.

A la livraison cette table ne contient qu’un setilisateur nommé « admin » ayant pour mot
de passe « agts »

A noter que le systeme ne fait pas la distinctiamuscule, majuscule dans les noms
d’utilisateurs et les mots de passe.

Chaque entrée comporte :

Un nom d'’utilisateur (15 Car.)
Un mot de passe (15 Car.)
Les droits et restrictions affectés a I'utilisateur
3.9 La tables des Sonneries

Elle est composée de 256 entrées, chaque entrédiate les heures de sonneries des débuts
et fins de postes de chaque jour.

Chaque entrée comporte :

Un code ( Non modifiable ) de 01 a 256

Un libellé (12 Car.)

L’heure de la sonnerie format hh.mm

La temporisation de la sonnerie en secondes (a@Psec.)

Le numeéro du relais qui sera utilisé sur le lec{eliou 2)

Les jours de la semaine ou la fonction doit étrdatehée.

4 Prise en main

Nous allons maintenant entrer réellement dansdt&Bye et préparer la base de données.

Sur votre ordinateur lancer « Internet Exploret tapez le nom du site.

Renseignez les mots de passe et cliquez « ePresence
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4.1 Présentation de la fenétre principale

ser = @ - Windows Internet Explorer
| Fichier Edifion Affichage Favoris Outis 2.
I Google| ;I-"Redwmervl|>¢" maewhv|‘,?mmngamv-§|rmmnev | saisie automatique + /4 €~ | connesion -

) AGT Systémes

AGT Systemes

Affichage gestion de temps & files d'attente

01/01/2009 _ 31/12/2010
0 Demande(s) d'absence

[Terming [ [ [ [ [ [ [ sitesde confiance. H00% -

Cette fenétre est découpée en quatre parties :

Le bandeau de menu général en haut permet I'ag@sedous fenétres qui seront déployées
dans la partie centrale. Le menu permet égaleneelatnder certaines actions.

Le cadre synoptique a gauche vous informe surtlddonctionnement du systéme.
Le voyant a gauche indique le fonctionnement céerda serveur il est vert en
fonctionnement normal et rouge lorsque le servstiagété.

Les autres voyants indiquent I'état des termindest€urs de badges)

Voyant éteint (gris) : le terminal n’est pas enveay

Voyant Vert : le terminal est en service et endigRonctionnement correct)

Voyant Rouge : le terminal est en service et HOBi®I (Défaut de fonctionnement)

Le cadre au dessus permettra la définition desdildans les sous fenétres. On y trouve la
date du jour , le filtre sur les services « Toupar défaut, La liste du personnel et le filtre su
la liste du personnel « Seulement les fichessétis » par défaut.

Nous verrons dans les chapitres suivant commedigeuties filtres.
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4.2 Renseigner la liste des utilisateurs
Dans le bandeau menu en haut de la page sélectionne
« Configuration » et « Liste des utilisateurs »

Notez que seul le premier utilisateur a accesta femctionnalité il s’agit de 'administrateur
du systéeme.

Dans la fenétre qui s’ouvre vous verrez apparitliste des utilisateurs autorisés et les mots
de passe de chacun. Ici les mots de passe neaotyptes.

L'utilisation de cette liste permet a 'administat d’ajouter ou supprimer un utilisateur ou
de retrouver un mot de passe perdu.

Pour modifier un utilisateur :

- Cliquez sur la ligne correspondante
- Les champs passe en mode saisie
- Modifier les champs

- Validez ou quitter sans valider.

/2 e-Presence : User = @ - Windows Internet Explorer . = I_El ZI
| Feher Edton Affichage Favons outls 2 | Google (G- v|Envoyer 4 B v | % Mes favorisy | % orthographe + > () Parametres
S AGT Systemes o] ?

Utifisateur : admin Trier [Par code =] & @x 5
Lz Date en Cours

4]24/06/200: IS T codc [uticateur [woploroies
4“’ s J 01 adm adm Aministrateur
Hste du-Perscanel J 02 admin agts Aministrateur
BELLANGER GERAR! J 03 admin agts Aministrateur
@ J 4 admin agts Aministrateur
J os admin agts  Aministrateur
JOS admin agts Aministrateur
J a7 admin agts  Aministrateur
@ J {17 admin agts  Aministrateur
J (1343 admin agts  Aministrateur
~ [F10 admin agts Amnistrateur
@ J 11 admin agts  Aministrateur
J 12 admin agts Aministrateur
J 13 admin agts  Aministrateur
J 14 admin agts  Aministrateur
J 15 admin agts  Aministrateur
J 16 admin agts | Aministrateur
Filtre : Utilisées | Toutes J 17 admin agts  Aministrateur
admin agts Amimstrateur

admin agts Aministrateur i
admin agts Aministrateur
27/11/2007 31/12/2009 admin agts  Amnistratenr
admin agts Aministrateur
admin agts Aministrateur

admin agts | Aministrateur ;I
BRIas = e

Ferming = —

Au départ la liste des utilisateurs est composéguement de « admin » « agts ».

Pour créer un nouvel utilisateur, sélectionnezdeeelignes et modifiez les parametres en
conséquence.

Si dans une ligne les champs « Utilisateur » et «d¥lde passe » sont vides alors cela
donne le droit d’entrée a tous sans identification.
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4.2.1 Paramétrer un utilisateur

X  Utilisateurs :

Ne 4| ER [Utilisateur =]
Utilisateur Mot de Passe
|user3 |user3
Autorisations Menus Autorisation Groupes
Personnel ICDmpIet "I ADMINISTRATIF [+ ;I

Horaires ILecture celle vI TECHNIQUE v
Exploitation ICl:nmplet "I

Maintenance I &ucun - I _|;|
Kl :

™ v X

Il'y a deux catégories d’utilisateurs :Les administrateurs pour lesquels on ne définitiaec
restriction et les utilisateurs pour lesquels ouat gkefinir plusieurs niveaux de restrictions.

Pour définir le niveau «Utilisateur» ou «Adminiséar» il suffit de sélectionner I'un des deux
modes dans la boite en haut a droite.

On détermine ensuite dans le champ «Utilisatewr identification et dans le champ suivant
son «Mot de passe».
Dans ces deux champs il n’est fait aucune distinoin entre majuscules et minuscules.

Dans le cas d’un utilisateur :

On peut choisir dans le cadre en bas a gauchechaqgue catégorie d’action le niveau
d’autorisation :

Il y a trois niveaux d’autorisation :

« Complet » : Autorise la modification, I'ajout et la sugsssion
« Lecture seule » Autorise uniguement la consultation
« Aucun » X Aucune action possible (Les menus n'apparaigss)

On peut également restreindre les actions d’uisatdur a un groupe de personnels, pour cela

on sélectionne les groupes autorisés en cochaoases correspondantes dans le cadre de
gauche.
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4.2.2 Définition des groupes

Les groupes utilisateurs sont utilisés dans landi&n des autorisations d’accés au
programme (CF 4.2.1)

Lorsque nous renseignerons la liste du personne devrons affecter chaque personne a un
service et le rattacher a un groupe utilisateurs.

La notion de « Groupe utilisateurs » est souvéet $iu lieu géographique ou travail le salarié.

4.3 Réglage des parametres

Dans le bandeau menu en haut de la page sélectionne

« Configuration » et « Parameétres Généraux »

Parameétres Généraux
Entreprise : |AGT SYSTEMES Paramétrage des Compteurs: Hebdo <> 10Cpt
Périodes Annuelles ler Jour Sem: Heures de nuit
Courante : W_l Debut Fin
Suivante : Birzzooe || [weai 7] [22z00 | [e00
Affichage des compteurs Affichage Terminaux :
Heures de Nuit v Cumul Journalier Ird
Cumul Mois i Cumul Hebdo v Ligne1 |lom =l
Cumul Annuel i Credit Journalier | Ligne2 |Cumul Jour =l
Credit Hebdo r Valeur Motif1 v Ligne3 |Cumul Hebdo =l
Credit Annuel C Valeur Motif2 v Ligned |Aucun =l
Adresse IP Noyau : IW Version : |ePr_IT V22111
Terminaux : Les Touches
¥ Term 1 IM [ Term 5 I— [ Term o I— [ Term 13 I—
[ Term 2 I— [ Term 6 I— [ Term 10 I— [ Term 14 I—
[ Term 3 I— [ Term 7 I— [ Term 11 I— [ Term 15 I—
[ Term 4 I— [ Term 8 I— [ Term 12 I— [ Term 16 I—

4.3.1 Rubrique générale

En haut a gauche de la fenétre entrez le nom de gatreprise

Définissez la période annuelle Début et Fin

La période annuelle permet le calcul du cumul dgoeannuel les cumuls étant remis 4 0 le
jour de début de ces périodes.

Définissez le  jour de la semaine ( Lundi par défaut)

Définissez les parameétres de calcul des heuresitlsimécessaires
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4.3.2 Rubrique Affichage :

Cette rubrique vous permet de définir I'affichages dolonnes dans le tableau historique et
I'affichage sur les lecteurs de badges.

« Heures de nuits »: Il s’agit d’heures spéciales calculées entrescdmrnes : « Début des
heures de nuit » et « Fin des heures de nuit »teri@s calculés entre ces deux bornes
apparaitra dans une colonne particuliére dandleda historique des mouvements.

« Affichages des compteurs »Cochez chaque case correspondante a un cuntenngs
pour qu'il apparaisse dans les écrans et dangligeres.

Si a cette étape vous ne savez pas encore deygaalé cumuls de temps vous aurez besoin
sachez que vous pourrez toujours revenir sur cahgmar la suite.

« Affichage terminaux » il s’agit ici de déterminer le type d’informati@ui sera affiché sur
I'écran du lecteur de badge lors d’'un pointage.

L’affichage sur le lecteur de badge se passe emps :

Lors d’un pointage on affiche d’abord le nom derlf@oyé, (pendant une seconde environ)
ensuite on affiche automatiquement les 2 cumulehps sélectionnés dans la liste.

4.3.3 Rubrique Adresses IP :

Les deux informations de cette rubrique correspondex parametres de relations avec le
serveur ePresence. ( voir 1.2 Changement des paemméseau IP du lecteur). Ces
parametres ne sont pas modifiables.

4.3.5 Rubrique Terminaux :

Le package ePRESENCE est fourni avec un seul lediebadges mais il peut étre augmenté
de 15 lecteurs de badges supplémentaires. Cesitederont du type Omni Clock DP et

devront étre raccordés dans le méme réseau IP.

N’oubliez pas, si vous désirez validez un autréelecde badges dans votre installation de
renseigner I'adresse IP de celui-ci.

Si vous entrez simplement pour consulter les patraseliquez le boutonx cela ne

validera pas les saisies et fermera la fenétgadamétrage sinon cliquez le boutﬁ
pour validez vos modifications.

Le Raccourc Les Touches donne acces au paramétrage des touches de fanatitisables sur
les terminaux :
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N® Tch Libellé Motif Historise
= - [won =] P
01 [Mission | [fosimission =] W
02 [Rabillage | [(2lvselAGE 5] W
03 I— | Aucun 2
04 I— | Aucun =l -
05 I— IAucun ;I r
06 I— | Aucun =l -
07 I— IAucun ;I -
08 I— | Aucun =l -
09 I— |A|.|cun =] -
10 I— | Aucun =l -
11 I— |A|.|cun =] -
12 I— | Aucun =l -
13 I— |A|.|cun =] -
14 I— |Aucun =l -
15 I— |Aucun ;l O
16 I— |Aucun ;l O

v

Sur les terminaux IT30GS, 16 codes fonction peugae saisis avant I'action de
passage du badge. A chacun de ces codes peuveasgaciés : un libellé, un motif, et la
maniére dont I'action sera historisée.

La zone « motif> permet de définir la rubrique sous laquelle giatifié le temps
isolé et calculé entre I'heure de début badgéhetite de fin badgée.

Quelque soit la valeur de la case a cocher « tgto, un badgeage effectué a l'aide
d’un de ces codes, aura pour effet de générer nagisirement dans la table « HistoBxve
Cet enregistrement sera constitué comme suit :

Code Libelle Début Fin Cumul
99 Pause 10h00 10h23 0h23
Voir « Historigue Individueb ou « Historigue pour Un Jowrpour visualiser ou
corriger ces données.

La case a cocher_« Historispermet simplement d’indiquer au systeme sirgtede
présence doit étre arrété durant toute I'amplideléa plage d’évenement. Si c'est le cas, le
badgeage de début de la plage génerera une hefimedd@s I'historique de présence, et le
badgeage de fin de plage générera une heure igerdpns le méme historique de présence.
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4.3.6 Rubrique Paramétrage des Compteurs Hebdomadas :

Cliquer sur le Lier paramétrane des Compteurs Hebdomadaires == pour accéder au paramétrage :

Libellé Déb Fin %o Arr.
HS1.{H.COMP | 3500 39.00] 100 ©
HS2:{HS 25 | 3900 4700] 100f ©
HS3.{HS50 | 4700 99.00] 100 O
HS4.{HS4 ] 9%.00f 99.00f 100f O

ePresence comporte quatre compteurs individuelddmetdaires, alimentés lors du recalcul
vertical, et tenant comptes des regles présentéiEssus.
- un libellé repris dans les écrans et éditions,
- une case a cocher permettant de spécifier si IptEmest utilisé
- une heure de début de calcul (Seuil de début deladévant étre atteint par le
cumul hebdo)
- une heure de fin de calcul (Limite de fin de pesecompte si dépassée par le
cumul hebdo)
- un pourcentage de prise en compte (Majoration aoration du résultat)
- un arrondi de calcul (appliqué apres le calcul)

Ce groupe de parametres applicable a tout le peesgmermet d’'isoler des heures parmi les
heures de présence hebdomadaires effectuées pgreandividu.

4.3.7 Rubrique Paramétrage des 10 Compteurs Optioels :

L’application met a disposition 10 Compteurs Optiels Individuels, a partir desquels
il sera possible d'isoler ou de calculer des tedgprésence ou d’absence. Ceux-ci sont
paramétrables en libellé, en formule de calcuhgbé@riodicité de report.

Cliquer sur le lier 10 Cpt pour accéder au paramétrage de ces compteurs :

Per.Cal.

01 TJEF |73 Effecti | Groupe 01 x| Ajouter =l Total Jour ||| Ajouter =llTslesJours  [=l[TslesJours  |=l[H[=]
02|CDEL |[cum Délé | Groupe 02 || Ajouter =l Aucun |=|| Aucune ElTstestours  =l[51 [12 [aaaa = [W =
03[CREC |[cum Recup | Groupe 03 |=]| Ajouter [=l[ Aucun |=|| Aucune =llTslesJours  [=[[=1 [o4 [rAnn J IE
04|NBCP  ||NB Congés | Groupe 04 |=|| Incrémenter [=|| Aucun |=l| Aucune =l TslesJours =1 [mm [anns JIE
05/CMEF  ||cum Effect | Groupe 01 ]| Ajouter [=l| Total Jour  |=|| Ajouter =l TslesJours =1 [mm [anns J IE
| |avcun ||| Aucune =l Aucun |=l| aucune [=l| 3amais [=l|1amais =llu=l

|

| IAucun L”Aucune ;”Aucun L”Aucune L”Jamais L”Jamais L"HLI
US| | IAucun L”Aucune ;”Aucun L”Aucune L”Jamais L”Jamais L"HLI

|

|

IAucun L”Aucune ;”Aucun L”Aucune L”Jamais L”Jamais L"HLI
IAucun L”Aucune ;”Aucun L”Aucune L”Jamais L”Jamais L"HLI

v
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Pour chaque compteur utilisé, il faudra renseigner
- Lib: Libellé court (4 Car - Si celui-ci est vide, compteur ne sera pas affiché.)
Libellé : Libellé Long (10 Car)
Grp.Mot : Repére motifs dont les valeurs serontwées dans le compteur.
Action Motif : - Aucune
- = Val Eve (Ecrit Valeur Motif dans le cpt)
- Ajouter (Ajoute Val Eve a la valeur existanie cpt)
- Déduire (Soustrait Val Eve a la valeur existadu cpt)
- Incrémenter (Ajoute 1 a la valeur existaraagicpt)
- Décrémenter (Enleve 1 a la valeur existaatesapt)

- Chp.Cum. : - Aucun
-Tot Jour (Total de présence calculé entretgstes et sorties)
-Tot Nuit (Total de présence de nuit)
- Tot Eve (Total des Eve présents dans His&) Ev
- C/D Jour (Ecart entre temps de présence comgtiéat jour
de I'horaire journalier)
- Cum HS1 a 4 ( Compteurs Hres Sup 1 a 4)
- Compteur 01 a 10 (Compteurs Optionnels)
Action Cum. : - Aucune
- = Val Cpt (Ecrit Valeur Cpt Source dans le cpt)
- Ajouter (Ajoute Val Cpt Source a la valeurstante du cpt)
- Déduire (Soustrait Val Cpt Source a la vakxistante du cpt)
- Incrémenter (Ajoute 1 a la valeur existaraagicpt)
- Décrémenter (Enleve 1 a la valeur existaatesatpt)

Per.Cal. : - Jamais
- Ts Les Jours
- Lundi a Dimanche
- Date Composée

Per.Raz. : - Jamais
- Ts Les Jours
- Lundi a Dimanche
- Date Composée

Unité : - H (Heures)
- U (Unités)

La notion de période de type « Date Composée »egiatimffectuer les calculs ou RAZ a une
date fixe, une date anniversaire.
Ex: 01-MM-AAAA = Tous les Premiers de chaque Mois
01-01-AAAA =>» Tous les Premiers Janvier

Ces compteurs seront affichés dans les écranstieinéd’historique.
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4.4Renseigner les horaires journaliers

Les horaires journaliers rassemblent les bornedétheit et de fin des plages de calculs de
temps ainsi que les parametres de calculs utiliaéte systeme lors de la prise en compte des
mouvements d’entrée et de sortie.

Dans le bandeau menu en haut de la page sélectionne

« Horaires » et « Horaires Journaliers»

La liste des horaires journaliers utilisés apparait

Vous pouvez modifier I'ordre de tri de la liste @tilisant la boite « Trier par »

Sivous désirez imprimer la liste des horairesnaliers cliquez I'icone=

Horaire Jour : Trier : |Par Code vl =]
| |code |Horaire | Av|Debut [ D Fixe | Arrat |Déj. [Repr. [FFxe [An JAp[théor

J 01 Horaire AGTS 30 8h15 8h30 1Zho0 90 13h30 17h30 17h3010 YhOo
J 0z MEMNAGE 0 14h00 0hOO 19h00 0O 19h00 0hOO 19h00 D0 Oh0O
J 03 TEST 08 0 ghoo ohoo 1Zhoo 0O 13h30 0hOoD 17h300 OhoOo
J 04 Equipe M& 30 6&h0O ohoo 13h00 0O 13h00 0hOoD 13h0030 OhOO
J 05 Equipe &AM 30 13h00 Oho0o 20h00 O 20h00 0OhOOD 20h00 30 OhOOD
J 06 Ouvert 1 ghoo 8h30 12h00 15 14h00 17h00 17h00 1 Thoo

N’apparaitront dans la liste que les horairessdli (En fait ceux dont le libellé n’est pas
vide).

Pour faire apparaitre la liste compléte des h@ate qui sera nécessaire lorsque I'on doit en
créer un nouveau, il faut faire passé la zone icAdér » sur la gauche de I'écran de « Fiches
Utilisées » a « Toutes les fiches ». Cliquez eessiitr I'icOne= pour rafraichir la fenétre
centrale.

Le nombre d’horaires journaliers est de 99 au marimmLes horaires non utilisés ont tous des
parametres a 0. Pour créer un nouvel horaire ildaunodifier un vide.

Cette fenétre permet de seulement de consultéstéades horaires journaliers pour modifier
un horaires il faut double cliquez sur un des Igyde tableau.

Une nouvelle fenétre apparait qui permet la sdisgeparametres.
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# Horaire Journalier :

I
I
F . .

|1 :I Libellé : IHuralle AGTS !
i Pausell] Min Dé]’lﬂl] 1
Mini Jour I GhOD Maxi ]nurl'l Z2h00 Théo .'qurl Fhio I

Hﬁe Debut Arret Reprise Fin H&nﬁe

[30 | 815 [12h00 | [13h30 | [17h30 [10
8h30  ——— 17h30 e
%‘:E:i Tol. Entrée .H;:r_n:;;ii Tol. Sortie

o o1 7 fp]

1] 2 4 b 8 10 12 14 |16 18 20 22 24

1 3 5 ¥ 9 11 13 15

17 |19 | 21 | 23
Lopier x
Coller v

4.4.1 Détail des parametres constituant un horairedournaliers :

Les horaires journaliers rassemblent les bornedétheit et de fin des plages de calculs de
temps ainsi que les parametres de calculs utiliaéte systeme lors de la prise en compte des
mouvements d’entrée et de sortie.

On voit ici le détail de I'horaire journalier Nuncét. :

Vous pouvez passer a I'’horaire suivant ou précesi@ms revenir au tableau précédent pour
cela utilisez le| prés du numéro de I'horaire.

La zone «ibellé » :
Pour gu’'un horaire journalier soit utilisable etpapaisse dans les listes il faut qu’il soit
libellé.

La zone «MiniJour » : En heures et minutes elle permet de déterngnemps minimum de
présence autorisé pour les salariés auxquels cardest affecté.

A chaque calcul de temps on compare le cumul jokema cette valeur, si le cumul est
inférieur une anomalie est déclenchée.

La zone «MaxiJour » : En heures et minutes elle permet de déterndntgmps maximum
de présence autorisé pour les salariés auxquetorate est affecté.

A chaque calcul de temps on compare le cumul joema cette valeur, si le cumul est
supérieur une anomalie est déclenchée et le cuowhglier est ramené a cette valeur
maximum.(Le temps écrété est ranger dans le comptmrétage journalier » de la journée
correspondante)
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La zone &héoJour » : Valeur en heures et minutes correspondantéeemps moyen qui
devra étre travaillé par chaque salarié et pougubgour auquel cet horaire est affecté.

Cette valeur permet le calcul du crédit/débit jalier et la saisie automatique des absences
valorisées.

La zone «Pause» : Valeur en nombre de minutes correspondantesiaupd qui devra étre
systématiguement décompté du cumul journalierelsii @st au moins égal aMiniJour_ ».
C’est le cas généralement d’'une pause non badgem gtayée.

Il ne peut y avoir qu’'une pause de ce type dangouenée, la pause déjeuner fait I'objet
d’autres régles.

La zone «Min. Dej. » : Valeur en nombre de minutes correspondanteraps minimum qui
doit étre pris pour la pause déjeuner.

Si cette zone reste a 0, on dit que I'on travaiheraire fixe et dans ce cas la pause déjeuner
correspond a la plage de fin de matinée (Zonérré ») jusqu'au début d’apres midi
(Zone : «Reprise»). En horaire fixe on doit badger tous les déliuirede plage sinon le
calcul de cumuls journalier reste a 0.

Si la zone Min. Dej. » est supérieure a 0, alors on dit que I'on gefaiun horaire variable
auquel cas si la pause de déjeuner n'est pas batiggaleur «Min. Dej. » est décomptée
automatiquement du cumul journalier, une anomabepdintage est mémorisée et sera
affichée dans I'historique.

Lors des calculs automatiques le systeme mesugrips de pause déjeuner pris par chaque
employé, si le temps de pause est inférieuVing Dej. » , alors la valeur Min. Dej. » est
décomptée automatiquement du cumul journalier,ammnalie de pointage est mémorisée et
sera affichée dans I'historique.

Les zones ©ébut » , «Arrét », «Reprise », «Fin » correspondent aux bornes qui délimites
une journeée.

«Début » et «Fin » : Début et fin théorique de calcul.

«Arrét » et «Reprise» : Début et fin de pause déjeuner.

Si «Min. Dej. » est égal a 0 alors Atrét » et «Reprise» correspondent a une pause
obligatoire qui doit étre badgée.

Si «Min. Dej. » est supérieur & 0 alorsAwét » et «Reprise» correspondent a la plage
théorique de déjeuner.

«Avant Horaire » : Valeur en nombre de minutes qui permet derah@ter le temps de
prise en compte d’'une entrée avant le début théerie I'horaire.
Par exemple :

si « Début» = 08h00 et si « Avant Horaise = 0 mn

Entrée a 6h50 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 7h20 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 7h35 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 7h50 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 8h00 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 8h15 -> prise en compte du calcul a 8h15
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Si « Début» = 08h00 et si « Avant Horaise = 30 mn

Entrée a 6h50 -> prise en compte du calcul a 6h50
Entrée a 7h20 -> prise en compte du calcul a 7h20
Entrée & 7h35 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 7h50 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 8h00 -> prise en compte du calcul a 8h00
Entrée a 8h15 -> prise en compte du calcul a 8h15

«Aprés Horaire » : Valeur en nombre de minutes qui permet deraéter le temps de
prise en compte d’'une sortie aprés la fin théaride I'horaire.

Par exemple :

Si «Fin» = 17h00 et si « Aprés Horaise = 0 mn

Sortie a 16h50 -> prise en compte du calcul a 16h50
Sortie a 17h10 -> prise en compte du calcul a 17h00
Sortie a 17h20 -> prise en compte du calcul a 17h00
Sortie a 18h00 -> prise en compte du calcul a 17h00
Si «Fin» = 17h00 et si « Aprés Horaise = 30 mn
Sortie a 16h50 -> prise en compte du calcul a 16h50
Sortie a 17h10 -> prise en compte du calcul a 17h00
Sortie a 17h20 -> prise en compte du calcul a 17h00
Sortie a 18h00 -> prise en compte du calcul a 18h00

4.4.2 Arrondis et tolérances

Les arrondis permettent de ramener les heuresiske gm comptes de pointages a des valeurs
entieres, les tolérances permettent de tempéregdéss d’arrondi.

Exemple d’Arrondis a I'entrée:

Si « Arrondi Entrée =15 mn. Et « Tolérance Entrée » = 0 mn.

Entrée a 7h59 -> prise & compte a 8h00
Entrée a 8h00 -> prise a compte a 8h00
Entrée & 8h01 -> prise & compte a 8h15
Entrée a 8h02 -> prise a compte a 8h15
Entrée a 8h03 -> prise a compte a 8h15
Entrée a 8h04 -> prise a compte a 8h15
Entrée a 8h05 -> prise a compte a 8h15

Entrée a 8h14 -> prise & compte a 8h15

Entrée a 8h15 -> prise a compte a 8h15
Entrée & 8h16 -> prise & compte a 8h30
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Si « Arrondi Entrée» = 15 mn. Et « Tolérance Entrée » = 3 mn.

Entrée a 7h59 -> prise & compte a 8h00
Entrée a 8h00 -> prise a compte a 8h00
Entrée & 8h01 -> prise & compte a 8h00
Entrée a 8h02 -> prise a compte a 8h00
Entrée a 8h03 -> prise a compte a 8h00
Entrée a 8h04 -> prise a compte a 8h15
Entrée a 8h05 -> prise a compte a 8h15

Entrée a 8h14 -> prise & compte a 8h15
Entrée a 8h15 -> prise a compte a 8h15
Entrée & 8h16 -> prise & compte a 8h15

Les valeurs d’arrondi possibles sont2 ,4,516, 12, 15, 30.

Exemple d’Arrondis a la sortie:

Si « Arrondi Sortie> =15 mn. Et « Tolérance Sortie » = 0 mn.

Sortie a 11h55 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h56 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h57 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h58 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h59 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 12h00 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h01 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h02 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h03 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h04 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h05 -> prise a compte a 12h00

Sortie a 12h10 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h11 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h12 -> prise & compte a 12h00
Sortie a 12h13 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h14 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h15 -> prise a compte a 12h15
Sortie a 12h16 -> prise a compte a 12h15

Si « Arrondi Sortie» =15 mn. Et « Tolérance Sortie » = 2 mn.

Sortie a 11h55 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h56 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h57 -> prise a compte a 11h45
Sortie a 11h58 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 11h59 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h00 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h01 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h02 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h03 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h04 -> prise a compte a 12h00
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Sortie a 12h05 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h10 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h11 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h12 -> prise a compte a 12h00
Sortie a 12h13 -> prise a compte a 12h15
Sortie a 12h14 -> prise a compte a 12h15
Sortie a 12h15 -> prise a compte a 12h15
Sortie a 12h16 -> prise a compte a 12h15
4.4.3 Le graphique horaire

La barre Graphique en bas de la fenétre vousnmdosur 'amplitude des plages horaires
programmeées.

Elle est graduée en heures, la résolution est o 15
En Jaune : Les plages d’entrées et sorties ertaokes.
En Vert : Les plages d’entrées et sorties ntarfigans calculs )

En rouge : Les plage Fixes

4.4.4 Horaires spéciaux : Les horaires d’équipes
Exemple : Equipe Matin 5h 13h

Avant Debut Arret Repri se Fin Apr es
0000 05. 00 13. 00 13. 00 13. 00 0000

Exemple : Equipe Apres midi 13h 21h

Avant Debut Arret Repri se Fin Apr es

0000 13. 00 21. 00 21.00 21. 00 0000

4.4.5 Horaires spéciaux : Les horaires de nuit

Le principe utilisé pour réaliser les calculs @enps avec un horaire de nuit consiste a
inverser les bornes de I'horaire et a considérerlgbasculement de journée a lieu a midi et
non plus a minuit.

Exemple : Equipe Nuit 21h 5h

Avant Debut Arret Reprise Fin Apr es
0000 21. 00 21. 00 21. 00 05. 00 0000

Dans ce cas tout pointage réalisé entre 12h00he®@%st considéré comme entrée du jour J.
Tout pointage réalisé entre 00h00 et 12h00 estid@rEscomme Sortie du jour J-1.
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4.5Renseigner la liste des contrats

Contrat : Trier : IParCode -] 2 BIX
lmmmm
[[]o1 contrat 35H00 35h00  99h0D ohoo 99h00 ohoo 98h00 ohoo 99h00 ohoo
02 contrat 28h00 28h00  ©0h0O ohoo ohoo ohoo ohoo ohoo ohoo ohoo
|03 contrat 17h30 17h30  0h0O 0hoo ohoo 0h0o 0hoo 0hoo 0hoo ohoo
[llos contratshoo 9hoo  9hoo 9h00 ohoo 0h00 0hoo 0hoo 0hoo 0hoo

La liste des contrats permet de définir le tempgendiebdomadaire ainsi que les reports
maximum d’'une semaine a l'autre.

« Code » de 01 4 99
« Contrat »  Libellé du contrat
« Hebdo »  Nombre d’heure moyen de la semaine

Pour créer un nouveau contrat, sélectionnez « %odsns le cadre de gauche pour
gu’'apparaisses les emplacement disponibles.

% Contrat :
|0 vibené [Contrat 35H00
Durée [35h00

PN . . Gest
Limitations Crédit Débit Hebdo
Jour | 3h00 || 5h00 r
Semaine |12h00 |99h00

Mois  |99h00 |99h00

Maxi Mini
Durée
Hobde  147h00  |[35h00

Le champ « Durée » indique le temps moyen hebdoingada

Les champs « Durée Hebdo » en bas permettent oter défmaximum autorisé dans la
semaine avant écrétage et le minimum requis av@héichement d’'une anomalie
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4 5.1 Les limitations de crédit :

On indique ici dans chaque ligne les limites maxinms autorisés en positif (Crédit) et en
négatif (débit) des compteurs «Crédit/Debit » jouralier, hebdomadaire et mensuelle.

Lorsque les compteurs de temps correspondantgretdiles limites de «Crédit maximums,
ils sont écrétés. Les valeurs écrétées ne sonpgralsies, elles sont rangées dans d’autres
compteurs appelés « écrétages ».

Lorsque les compteurs de temps correspondantgradtei les limites «Deébit maximums, ils
ne sont pas écrétés, mais une anomalie est déékenc

Nous retrouverons les compteurs de crédit/débis tafeuille de temps et dans les éditions.
Lorsque I'on ne désire pas gérer les reports @i 8ah00 dans la valeur.

Le report crédit/Débit JOUR:

Lors de chaque prise en compte d’'un mouvementode Hu lors de chaque saisie d'une
absence valorisée le systeme calcul le temps demqee de la journée.

Ce temps est comparé au temps théorique jourrti€horaire affecté ce jour, la différence
(positive ou négative est ajoutée au compteur |iC@mulé» du jour.

Si le compteur crédit cumulé dépasse « Crédit maxinautorisé » il est ramené a cette
valeur et une anomalie est déclenchée.

Le report crédit/Débit SEMAINE :

Le processus est le méme que le crédit/débit cumalé la comparaison n’est réalisée que le
dernier jour de la semaine ( en général le dimanche

Le report crédit/Débit MOIS :

Le processus est le méme que le crédit/débit senmadis la comparaison est réalisée le
dernier jour du mois.

4.5.2 Les paramétres MAXI et MINI Hebdo :

Le systeme contréle chaque fin de semaine le camptéumul Hebdo».

Si le «Cumul Hebdo» est supérieur a «MAXI HEBDOx»edt ramené a cette valeur la
différence ( c'est-a-dire la valeur écrétée) asfjéa dans le compteur «Ecrétage hebdo»

Si le «Cumul Hebdo» est inférieur a «<MINI HEBDO»etamomalie est déclenchée.

La case a cocher « GestHebdo » :

Le mode Gestion Hebdo (case «GestHebdo» cochéeljqimpun fonctionnement en
semaines entieres ainsi que le calcul du crédit ddtannée (CrdA).
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4.6 Renseigner les horaires hebdomadaires

Les « Horaires Hebdomadaires » permettent de gnuger un planning sur une semaine en
spécifiant pour chaque jour de la semaine I'hor@venalier qui sera utilisé.

« Code » de 01 4 99
« Horaire » Libellé du planning

« Lun » Code de I'horaire journalier qui sera exéde Lundi de chague semaine
« Mar » Code de I'horaire journalier qui sera exéde Mardi de chaque semaine
« Dim » Code de I'horaire journalier qui sera akéde Dimanche de chaque semaine

« Contrat » Le code du contrat hebdomadaire t@ff@ce planning.

Horaire Hebdo : Trier : Im 2 BX
l-mmmmmmmm

JOI Planning AGT 1 1 Contrat 35H0O0 .

J[B Planning MENAGE 2 4 Contrat 9h0o0 .

J[M PLANNING TEST 3 1 Contrat 35H00 .

JOS Equipe Matin 4 1 Contrat 35HOO . g
Los Hor Aff Auto 1 1 Contrat 35H00 . Auto
JU}‘ Ouvert o 1 Contrat 35H00 .

(=T R S % Ry ¥ Iy
[ T S % R %
Do B W M e
Do B W M e
e 8 a8 8
o s o s o8

Lorsqu’ un jour de la semaine n’est pas normalertramtillé on ne rempli pas la case du jour
correspondant. Ceci n'empéche pas de badger ni déroalculer du temps ce jour la mais
déclenchera une anomalie : «Pointage sur Hordire.a

Le « Contrat » permet de sélectionner le typeadrat hebdomadaire correspondant au
planning.

L Horaire Hebdomadaire :

4 |1 0 Libens IPIanning AGT Contrat |1 [35.00] Contrat 35H00 =]

Horaires par défaut [T] Affectation auto

Lun |1 [Horaire AGTS] =]

Mar |1 [Horaire AGTS] =]

Mer |1 [Horaire AGTS] |-

Jeu [1[Horaire AGTS] =]

¥en |7 [AGTS ¥endredi] ]

Sam | =l
Dim | =]

=y

Dans cet écran on voit comment est définie une seime type
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4.6.1 Affectation automatique des horaires

ePresence incorpore un mécanisme qui permet dtaffaatomatiquement un horaire
journalier a un salarié en fonction de son prem@ntage de la journée.

L) Horaire Hebdomadaire :

ne £S5 3 vbelle [Equipes MAZAM Contrat [1[35.00] Contrat 35H00 =]
Horaires par défaut [+ Affectation auto
Début Fin Horaire Lun Mar Mer Jeu ¥en Sam Dim
| 4n00 || 6h0D | |4 [Equipe MA] AAFFFFFFFICILCIT
Lun | =l [6h01 |[12h00 |[i[HorareacTs] Rl F F F F 0O O
Mar | =l [izhor | [14h01 | [S[Equipeam] S| F F F B [ [
Mer | =1 |6nh01  |[10n00 | [7[aGTSvendredil =l O 0 0 O £ O
Jeu | =] |onoo || onoo || 2 [ i Y i
ven | = |onoo || onoo || HrrooononfD o
Sam | C |onoo || onoo || I 1 i Y O Y N
; |onoo || onoo || HrOoronoooro o
Dim | M |onoo || onoo || 2 [ i Y i
|onoo || onoo || HrrooononfD o
o v X

Pour cela il suffit de cocher la case « Affectafiato » pour voir apparaitre un tableau qui
propose dix plages.

On détermine ici I'horaire journalier qui sera ig¢élchaque jour de la semaine lorsque le
premier pointages a lieu entre « Début » et « Fin »

On pourrait également fixer des horaires par défaus’appliquerait lorsque la personne
badge en dehors des plages renseignées.
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4.7Renseigner la liste des services

Service : ATELIER Trier : [Parcode 5] = RIX
N 0

floa
[Fo2
L
Moa
Llos
Mos

BUREAUX
ATELIER

BE 1
ADMINISTRATION
TECHNIQUE
MENAGE

Cette liste permet de visualiser les services eqdrg affectés au personnel.

Comme dans toutes les autres fenétres, si vouseeligur un élément de la liste, pour faire
apparaitre la boite permettant de saisir un nouseatice ou de modifier un service existant.

Pour créer un nouveau service, sélectionnez « ¥odans le cadre de gauche pour
gu’'apparaisses les emplacement disponibles.

A Service :

v ffoz 3

Libellé

IATEUEH
Conpier
Coller # x
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4.8 Renseigner la liste du personnel

Nom : GOSSET DANY Trier : [ParFiche =] = @X
Mrclron | atricui|service | Growpe  [Horaire |Badge | Entrée lewal |
J 001 BRUCHET DIDIER 001 BE 1 TECHNIQUE 7 Ouvert 0000651236 01/01/2008 db@agt-systemes.fr
J 002 CAUVIN JEAN 002 BE 1 TECHNIQUE 7 Ouvert 0000650569 01/01/2008 jc@agt-systemes.
J 003 JUSTE MICHEL 003 BUREAUX ADMINISTRATIF 7 Ouvert 0012223483 01/01/2008 !!!i@tﬁﬁt&lﬂﬁ.ﬁ
J 005 CAMBOURG CYRIL 005 ATELIER TECHNIGQUE 1 Planning AGT D0DEB517580 01/01/2008 co@agt-systemes.fr
J 006 PREVOST FRANCIS 005 BUREAUX ADMINISTRATIF 1 Planning AGT 000B604481 01/01/2008 fp@agt-systemes.fr
H 007 GOSSET DANY 007 BUREAUX ADMINISTRATIF 1 Planning AGT 0015017602 01/01/2008 com@agt-systemes.fr
J 008 JUSTE NADINE 008 BUREAUX ADMINISTRATIF 1 Planning AGT 0D00D62140 01/01 /2008 nj@agt-systemes.fr
JUUS VASSEUR PASCAL 009 ATELIER TECHNIQUE 1 Planning AGT 0015217037 01/01/2008 pr@agt-systemes.fr
J 010 BOUDET BENOIT 010 ATELIER TECHNIQUE 1 Planning AGT 0D00DE001A 01/01 /2008 bb@agt-systemes.fr
J 011 QUESHEL BERNARD 011 ATELIER TECHNIGQUE 1 Planning AGT 0D00DG0AZ1 01/01 /2008 bg@agt-systemes.fr
JUI?_ BELLANGER GERAR 012 ATELTER TECHNIQUE 1 Planning AGT 0DO0ODG3TEA 01/01 /2008 gb@agt-systemes.fr
J 013 DAKIN 013 BUREALX . 3 Planning MENAGE 0006175560 01,/01/2008.
J 014 PHILIPE GERARD 014 ATELIER TECHNIQUE 1 Planning AGT 0D00D63530 01/01 /2008 gp@agt-systemes.fr
J 015 PATRICK BAILEY 015 BUREAUX ADMINISTRATIF 1 Planning AGT ! 01/01/2008.

Cette liste permet de visualiser 'ensemble ddseBodu personnel.

Comme dans toutes les autres fenétres, cliquetéumeat de la liste, pour faire apparaitre la
boite permettant de saisir un nouvel employé oundmifier les attributs d'une fiche
existante.

Pour créer un nouvel employé, sélectionnez « Towmms le cadre de gauche pour
gu’'apparaisses les fiches disponibles.( Le maxiraahde 200 fiches)

Groupe | TECHNIQUE =] |

[ |
] Fiche Personnel : '
I I
| v OF]d |
0] |
j Mem [CLEMENCE Début [o1/01/2008

|
1 Matricule 014 Badge [oass000102 '
i |
i Service | ATELIER =lHoraire| 1 [Planning AGT] 1-1-1-1-7-0-0 =] |
;
i
;

e-Mail |gp@agt-systemes.fr

Le numéro de fiche ne peut étre saisi ou modifié.

Le champ 8Badge» contient le numéro d’identification gravé surbladge, ce numéro est
unigue. Il ne peut y avoir plusieurs personnessatilt le méme numéro de badge.

Si par hasard deux personnes utilisaient le mémeéru de badge, seule la premieére fiche
dans I'ordre numérique recueillerai les pointages.
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La présence de données dans le chamatricule » permet de distinguer une fiche libre
d’une fiche utilisée. Lorsqu’'un employé termine smmtrat il suffit de supprimer le contenu
du champ »Matricule » pour qu’il disparaisse dete$ , les données d’identification et
d’historique de pointages sont toujours préseraes te systeme.

Le champ <Horaire » contient I'affectation d’'une fiche a un planningt un contrat
hebdomadaire particulier.

Le champ « Date d’entrée » permet de définir |2 digt début des calculs de temps. Ainsi Si
vous saisissez une fiche pour un nouvel embauatés gntrerez dans ce champ la date de
début réel de prise de poste.

Le champ Service» est facultatif il permet le regroupement dass@ditions

Le champ «roupe » est facultatif il permet seulement de regrolgepersonnels dans le
cadres des limitations d’autorisations par lessaieurs connectés au systeme.

Le «eMail » permet si il est renseigner I'envoi de messatgsronique ( par la boite de
messagerie Internet de Windows )
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4.9 Les sonneries

Le lecteur de badges Omni est équipé de deux nedmigant étre commutés périodiquement
dans le but d’actionner des sonneries informaneteployés des heures de débuts et fins de
postes.

Programme : Trier : |Par Code [7] = X
|| code] Libellé | Relais | Heure [ Tempo | Lun | Mar [ wer | Jeu]ven]sam DI
oz Prog n 001 2 12h30 3 X X x x . . X
JUZ Prog n 002 2 1Z2h40 3 X X X X L : X

Il y a 256 pas de sonneries possibles, chaquegasrtherie peut étre identifié par un libellé
« Programme ».

X Programmes Sonneries :

v O |03

Libellé [Prog n 001

Relais I Relais 2 "I Tempo |3
H.Débul:l]lh3ﬂ

lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim

F O < ¥ I I W

Coapier x
Celler i

« Heure » heure de déclenchement de la sonneries
« Durée » Durée de la sonnerie en secondes : @geon , 59 secondes maxi.
« Relais » 1 ou 2 selon le raccordement

Cochez les cases pour les jours souhaités de sesiner
Attention : Lorsque vous modifiez les programmes de sonneiiefaut les valider en les

téléchargeant sur le lecteur de badges. Ce télgeimant s’effectue en faisant une « Mise a
I'heure des terminaux dans le menu « Maintenarsmus menu »Action ».
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5 Les Absences

5.1 Renseigner la liste des Motifs

Motif : Trier : [Par Code =] w BIX
|_|code]motit __|ActonfGrowpe |
o REPOS en Plus
Moz  Recup Aucune 3
[os FERIE en Plus
[foa  mMALADIE en Plus
[Jos  conces enPlus 4
[flos  mrssion enPlus 1
oz RETARD en Plus

[flos  ACCTRAY  enPlus
10 EVT FAMMILLE en Plus
Mz HABILLAGE enPlus 1
[]13  ANCIENNETE enPlus

14  resuL en Plus
[ |16  PENTECOTE enPlus
a7 MARIAGE en Plus
J 99 Pause en Moins 0

Les motifs permettent de commenter une modificadi@ns I'historique de pointage ou de
renseigner une absence.

Il'y 99 motifs possibles.

*”|5 Libelld|CONGES
Aemomier [enpus 5

Groupe
Influence I Groupe 04 "I

Compteur

Copier x
lker v

Pour chaque motif d’absences on peut détermineastion sur les compteurs de temps :
En plus ou en Moins ou aucune action.

La sélection « Aucune » permet la saisie d’évenésngui bien que valorisés n’influenceront
pas les cumuls de temps mais seront récapitulésldamditions.

Puis définir les groupes de motifs (de 1 & 10) deirdluer sur les compteurs optionnels (voir
paramétrage des compteurs optionnels dans parangéméraux).
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5.2  Saisie d'absence collective ou longue durée

Saisie Collective Motifs
- 5
Vicode service [l ¥ Fiche Nom g | | action fmputer
[ 4 ADMINISTRATION [T 12 BELLANGEER GEEAE 2 Maotif :|IIINGE5 =]
[T 2 ATELIER [¥ 10 EBOVDET BENOIT 2 r E— [+ lour Plein
aleur :Lalculee !
[T 32 BE 1 [T 1 BRUCHET DIDIER 3 [T 1/2 Jour
[T 1 BUREAUX [T 5 CAMBOVEG CYRIL 2
Début :|ns,fns,fzuna .. |
[T & MENAGE F 2 CcRUVIN JERN 3
[T 5 TECHNIQUE [T 13 DREKIN 1 Fin :|11fusfzuus |
[T 7 GOSSET DANY 1
[T 3 JUSTE MICHEL 1 V' Lundi
[T 8 JUSTE NADINE 1 V' Mardi
¥ 14 PHILIPE GERARD 2 V' Mercredi
[T ¢ PREVOST FRANCIS 1 W Jeudi
¥ 11 QUESNEL BEENARD 2 ¥ v¥endredi
[T 9 YASSEUR PASCAL 2 ™ samedi
— I~ Dimanche
w -
I o - : v x

L’écran de saisie des absences est divisé enpadi®es :

Sélection de la population concernée :

A gauche la liste des Services : cochez les cases des services concernés par la saisie.
Au centre la liste du personnel : (ne figure dagttediste que les fiches dont le matricule est
renseigné)

Cochez les cases des employés concernés pari@a sais

Sélection du motif et de la période concernée :

A droite :

On peut ajouter ou supprimer un Motif en sélectant I'action.

Sélectionnez un motif dans la liste, puis valarigemotif en entrant la valeur (en heures et
minutes) exemple 07.48

On peut également valoriser un motif en cochamie’des deux cases : « JourPlein » ou
« DemiJour » auquel cas le systeme appliqueraldaisation en tenant compte des valeurs
« TheoJour » saisie précédemment dans les hojainggliers.

Ensuite saisissez les dates de début et fin &ldés$ calendriers. Si un seul jour est concerné
les deux dates sont identiques.

Si vous avez sélectionné une période, vous pouvasic les jours concernés en cochant les
cases représentant les jours de semaine.

Page 35 sur 68



6 Les feuilles de temps

Les feuilles de temps correspondent a la visu@isate la table Historique sur une certaine
période pour un employé donné.

Les feuilles de temps vous informe sur les heueggaintages, les anomalies et les cumuls de
temps réalisés. La durée de I'historique est de @&is et permet d’accéder a un an dans le
passé et un an dans I'avenir. ( Voir le menu « kégiance » 8)

Chaque nouvelle année on doit purger I'historigad’@nnée la plus ancienne et générer la
suivante.

6.1  Acces aux données historiques

Dans le bandeau menu supérieur le choix « Histerigpropose un sous menu composeé de
« Historique Individuel » et « Historique pour jouir ».

Si vous choisissez « Historique Individuel », volesrez auparavant sélectionner un employé
dans la liste de gauche.

Si vous choisissez « Historique pour un jour »,svdavrez auparavant sélectionner une date
dans le calendrier sur la gauche.

6.1.1 Historique pour un jour

Historique Date 20/06/2008 2
o LentToor Tt Toor T cums Te/os Loumi oo ot Jval etz vl
J BELLANGER GERAR | . 0hoo o0hoD 35h00 O0OhDD M™ISS FhOO
J BOUDET BENOIT . . . -1 0h0o0 o0Oh00 35h00 OhOO M™ISS ThOOD
JBRUEHET DIDIER  7h53 17h51 . . B 9h43 2h43 48hls 13hl6
J CAMBOURG CYRIL 8h06 12h13 . 1 3h58 3h58 38h58 3h58 ™ISS Thoo
JEAUH‘IN JEAM 8h10 12h19 13h34 17h51 & 8h26 1h26 27h09 - Th51
J DAKIN . . . . -1 o0ho0D Ohk0D 0h34 0h34
HGDSSET DAMY 8h08 12h06 13h30 16h40 1 6h55 - 0h05 34h24 - 0h36
J JUSTE MICHEL . . . . -1 0h00O - Thoo 18h15 -16h45
J JUSTE MADIME | . . . -1 o0hDD - FhOO 0h0OD -35h00
J PATRICK BAILEY . . . . -1 0h0o0 - FhoO 0h0D -35h00
J PHILIPE GERARD | . . . -1 o0hDD - FhOO 0h0OD -35h00
J PREYOST FRAMCIS . . . . -1 0h0o0 - FhoO 0h0D -35h00
J QUESNEL BERNARD | . . . -1 o0hDD - FhOO 0h0OD -35h00
J YASSEUR PASCAL . . . . -1 0h0o0 - FhoO 0h0D -35h00

L’écran présente, pour la date sélectionnée, le liles employés suivie des 8 premiers
pointages et des cumuls de temps correspondaatdaad.

« Cum J » Cumul de temps de la journée
«CD/J» Crédit ou débit de la journée (par capg la durée théorique journaliere)
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«CumH» Cumul de temps depuis le début dentms®
«C/IDH» Crédit ou débit par rapport au contettdomadaire

«Cum M » Cumul de temps depuis le début du mois
« CDIC » Crédit débit cumulé

« Hj » Le code horaire journalier

« Motl » Absence ou motif N°1

«Vall » Valeur de temps affecté au motif 1
« Mot2 » Absence ou motif N°2

«Val2 » Valeur de temps affecté au motif 2

Les taquets de couleur sur la gauche signal un@aie Pour connaitre 'anomalie, il suffit
de positionner le curseur sur la ligne correspoteddsne bulle indiquera alors le libellé de
'anomalie.

6.1.2 Historique Individuel

Historique Fiche GOSSET DAMNY Je 01/05/08 &
Doloate Tint Toor Tere Tsor JuiTouns [erosTeunn Jo i et Ivallvotzlvall
[ |sa 26/04/08 ; ] ohoo 0hoo 10h39 -24h21
[ |pi 27/04/08 . . . . -1 ohoo ohoo 10h39 -24h21
|tu 28/04/08 12h06 17h34 ; . 1 5h24 -1h3s 5h24 - 1h36
[ |Ma 29/04/08 8h11 12h02 13h30 . 1 3h47 -3h13 9h11 - 4h49
[ |Me 30/04/08 8h09 12h36 ; . 1 4h21 -2h39 13h32 - 7hza
[ |3 o01/05/08 ; ; ; . 1 ohoo ohoo 2o0h32 -7h28 FERI ThOO
[ |¥e o0z/05/08 ; ; ; . -1 0h0oo - 7hoo 20h32 -14h28
JSa 03,/05,/08 . . . . -1 0hDD OhOOD 20h32 -14hZ28
[ |bi |04/05/08 i i i . -1 ohoo ohoo 20h32 OhOO
|ty o0s5/05/08 ; ; ; . 1 ohoo 1hoo shoD 1h0O0D CONG 8hOO
[ |Ma o06/05/08 ; ; ; . -1 ohoo 1hoo 16h00 2hO0D CONG 8hOO
L |Me o07/05/08 ; ; ; . -1 ohoo 1hoo 24h00 3h00 CONG 8hOO
[ |3 o08/05/08 ; ; ; . -1 ohoo ohoo 3ihoo 3h00  FERI 7hOO
[ |¥e o09/05/08 ; ; ; . -1 o0hoo 1hoo 39h00 4h00 CONG 8hOO
[ |sa 10/05/08 ; ; ; . -1 0hoo ohoo 39h00  4hOO
JDi 11,/05/08 . . . . -1 0hDD OhOOD 39h00 OhOD
[|Lu 12/05/08 ; ; ; . -1 ohoo ohoo 7hoo 0OhDD  FERI FERI 7hOO
[ |Ma 13/05/08 1 ohoo 1hoo 15h00 1h00 CONG 8hOO

JME 14/05/08 Th5612h1113h2317h43 1 8hie 1hil6e 23h16 Zhle
JJE 15/05/08 Th57 12h07 13h2517h32 1 7h57 0h57 31h13  3h13

J'H'E 16/05/08 13h27 17h38 ) . 1 4h03 1h03 39hi6 4hie ™ISS 4h00
J Sa 17/05/08 2 2 2 . -1 o0hoo ohoo 39h16 4hlb
J Di  18/05/08 2 2 2 . -1 0ho0 Ohoo 39h16 OhOO

La disposition des champs est la méme que damafigoécedent. Par contre ici chaque ligne
correspond a une date. La date recherchée se trawjeeirs au centre de I'écran.

On voit dans les zones de valeurs évoluer les cudmitemps.
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6.2  Correction historique

La « Correction historique » permet de saisir leisfages oubliés, de corriger les cumuls de
temps en saisissant les absences individuelles.

Pour entrer dans I'écran de correction historiguayffit de cliquer une ligne dans la liste.

®  Fiche Historique :

Nom |3 |[AMORESE Andre [lu  Ef27/0472009 |3 Initialisation [

Horaire] 1 8h30->16h30(60) [ 8h30-12h00 60 14h00-16h30] [ 7ho0] =]

Ano. |Plg Fixe Soir |
Autres Cpt Cumuls C/ D Ecret
o B
nraes oroes =
Mois
Plage 1 EEi Iizmoo | o, oo
Fi
Plage 2 [1anoo |£] oo |
Plage 3 | 4 i Nuit
Plage 4 | 4 :I TI1.Eve Histo Eve
T.Pause - 0h33
Pointages réels Motif 1 : Motif 2 :

| conces =l |recup

~l
[0 - [ | 0O
- W v X

Dans cet écran on peut également faire évolueatiaeh utilisant les icon| de part en part
de la zone « Date »

La liste « Ano » vous informe de la liste des anl@sgossibles.
On peut changer I'horaire journalier en agissantaliste « Horaire »

Les icones | prés des champs «Entrées »et « Sorties » pennetie décaler les
mouvements pour ajouter les pointages oubliés.

Les champs « Cumuls » sont représentatif du parageé{ Voir 4.3.2 Rubrique Affichage)

Les champs « TJ.Eve » et « T.Pause » affichenecispment le cumul des Eve présents
dans I'historique des Eve, ainsi que le cumul desps de pause.

La liste des Evenements présents dans la tableHlist est accessible par le biais du
raccourciHisto Eve
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Fiche Historique :

Nom |3 |AMORESE Andre e |£2770472009 |3 Initialisation [

Horaire| 1 8h30->16h30(60) [ 8h30-12h00 60 14h00-16h30] [ 7hoo] =]

Ano. |PIgFuceSnir =]
+ Code Libellé Début Fin Cumul XJ=
- 99  Pause 10h00 10h23 oh23
-6 | M1ssION =l |13has |14has J1hoo v’
- 99  Pause 15h11 15h2s oh17

-
4 F

Il est possible de modifier une plage d’évéenemengféectuant un simple click gauche sur la

ligne concernée.

Il est possible d’ajouter une plage d’événementtéisant 'iconef située en haut & gauche

de la liste.

Il est possible de supprimer une plage en utilifai@ine - positionnée en début de chaque

ligne.

Utiliser licone & pour valider la modification ou I'ajout d’une pkag
Utiliser I'iconeE située en haut a droite de la liste pour fermbe-a

L’accés aux compteurs optionnels se fait par leslola lien Autres Cot

m  Fiche Historique :

Nom |3

|AMORESE Andre [&Elz770472009 |4 Initialisation [

Horaire| 1 8h30->16h30(60) [ 8h30-12h00 60 14h00-16h30] [ 7hoo] x|

Ano. |Plg Fixe Soir ;I
1 Effecti
Cum Délé
Cum Recup
MB Congés
Cum Effect 18h42

Page 39 sur 68



La case a coche!mitialisation 7 nermet d'indiquer au systéme que les cumuls etpoeuns
optionnels affichés dans cet écran, pour la dateceuars, constituent des valeurs
d’initialisation. Les valeurs antérieures a cet@edn’auront plus aucune influence sur
I'historique a venir.

Cette case peut étre cochée ou décochée a volonté.

Chacun des cumuls et compteurs optionnels est @ibteeen modification afin de pouvoir
ajuster les valeurs d'’initialisation.

En bas a gauche la liste « Pointages Réels» mboisnie sur les mouvements réellement
pointés sur le terminal. Cette liste n’est pas rfilolie.

Les champs « Motif » permettent la saisie indivitud’absence ou la pose d’une remarque.
Les deux champs sous les motifs correspondent aleurg d’absence, de correction ou
d’ajustement.

Les deux cases a cocher sur la droite de la zdearva

Elles permettent de valoriser automatiquement €éabs en demi jour ou en journée entiere.
Lorsque I'une de ces deux cases est cochée lavsysteherche le temps théorique journalier
dans la base de données pour la personne et legnoerné.

&
L'icbne “ permet le recalcul des temps de la journée vigieta des pointages réels.

L’icone Qpermet le recalcul des temps de la journée vigigeta des pointages enregistrés
et de leurs éventuelles modifications et prolorgeetalcul des cumuls jusqu’a la fin du mois
en cours. Ceci est nécessaire lorsqu’une correetsd réalisé plusieurs jours dans le passé,
elle permet de projeter la modification jusqu’ditedu mois en cours.

Nota : Si vous effectuez une correction sur un mois paseabliez pas de faire un recalcul &

partir du £ du mois en cours pour que les cumuls tiennent t®ogs modifications opérés
sur le mois précedent.

L’icone & enregistre les modifications sans faire de calculs

L’icone x ferme la fenétre et provoque le rafraichissementdran d’appel.

Nota : Lorsque I'on saisi une absence valorisée, il ésessaire de lancer un recalcul pour
gue les cumuls de temps totaux tiennent comptealesrs des motifs.
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6.3 Initialisation des compteurs

Le logiciel permet de saisir a une date donnégde=urs des principaux compteurs de temps
pour une personne.

Cette procédure a surtout un intérét lorsque I'émaire le systeme.

Choisissez de préférence un Lundi comme jour dhiligation.

Dans la feuille de temps la ligne correspondantedate de l'initialisation des compteurs
apparaitra en rouge, vous indiquant ainsi que ti plarcette date les cumuls de temps
démarre avec de nouvelles valeurs.

— Initialisation Cumuls :

N [7 Nnom C|GDSSET DANY i Dpate [Lu [12/05/2008

T.Juurl ohoo C/D.Jour I ohoo
C.Hebh I Thoo E.MDisIE3hl]l] C.AnNNu |l43h4?
E,-’D.Hehl ohoo C/D.Annu | ohoO

Initialisation v

v X
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7 Les Editions

En dehors de l'icone d’édition des listes présesmisdla fenétre d’entéte de chacune des
tables, il existe un module d’éditions pré formatédonnant acces a I'ensembles des données
stockées dans la base, soit en impression, seit@ort fichier Excel ou texte.

Ce module est accessible a partir du menu « Editioet passe par une fenétre de sélection
des filtres et des parametres d’extraction.

E Filtres Editions

- -
A Code Service | (A Fiche _Nom SR || | Edition: [Liste Personnel 5]
[¥ 04 ADMINISTRATION 012 BELLANGER GERAR 02
Conversion waleurs :
[¥ 02 ATELIEE 010 EBOUDET BENODIT 02 -
|Heures et Minutes ;I
¥ 03 BE 1 001 BRUCHET DIDIER 03 EmaTalaiy @D .
[¥ 01 BURERUX 005 CAMBOURG CYRIL 02 :
¥ 06 MENAGE 002 CAUVIN JEAN 0z Seéparateur décimal :
[V 05 TECHNIQUE 013 DAKIN 01 [La virgule [=]

007 GOSSET DANY 01 § -
Tri : Ipar Fiche "I

003 JUSTE MICHEL ol
00 JUSTE NADINE ol
015 PATRICE ERTLEY 01
014 PHILIPE GEERRD 02

006 PREVODST FRANCIS 01
011 OQUESNEL BEENAED 02

009 VASSEUR PASCAL uz_lll # x
3

I;?IKTITITITITI?ITITITI?I?I?I

N
g

7.1 Les parameétres des éditions

« Editions » : permet de sélectionner le type dendes a éditer.
Celles-ci sont au nombre de 11 :
- Liste Personnel

- Liste Services

- Liste Horaires Jour

- Liste Contrats

- Liste Horaires Hebdo
- Liste Motifs

- Historique Individuel
- Historique Jour

- Etat Cumul

- Anomalies Un Jour

- Cumuls Absences

« Trié » : Pour chacun de ces états, il est passiblsélectionner un ordre de tri
présenté dans cette liste.
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« Filtre » : Pour les données dont les listes po@sentées dans cet écran, il est possible de
sélectionner les éléments a éditer, élément parefie

Lorsqu’il s’agit d’individus :

La liste des services est a disposition, et pemeesélectionner les individus par groupe
(Cocher ou décocher un service revient a séleaiomu dé sélectionner les individus
appartenant au service).

De plus, une icbne de tyﬂﬂ positionnée dans le coin supérieur gauche dstk lpermet de
sélectionner ou dé sélectionner (en alternance)lesuéléments de la liste.

7.2 Les fichiers d’exportations

Toutes les éditions lancées par ce module seramssd’extractions effectuées par le serveur,
et créant ainsi des fichiers temporaires pouvardg @&léchargés sous forme de fichier
« CSV ». (Lien Hyper Texte kelécharger» dans Apercu Edition)

Ces fichiers seront alors accessiblesédéchargement(Boite de Message
Enregistrer sous) ;

x

Voulez-vous ouvrir ou enreqistrer ce fichier 7

@ Mom : xhistof.csv
Type : Feuille de calcul Microsoft Excel

Source : 152.163.1.251

Quvrir Enregistrer | Annuler I

¥ Toujours demander avart d'ouvrir ce type de fichier

5i les fichiers télécharoés depuis Intemet sont utiles, certains fichiers
peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. Nouvrez pas ou
n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas s0r de son origine.
Quels sort les isgues 7

ou a l'ouverture (si une application de type ‘Excel’ : associatitentype CSV,
est installée sur I'ordinateur).

Le formatage de ces fichiers est défini a I'aide parametres :

" Séparateur de champs (« ; Point virgule», « , \lingu... Autres)

. Séparateur Décimal (« . le point» ou « , la virge)le

" Conversion des valeurs (Minute, Heures Minutes,releCentiemes)
Nota :

Le point virgule est le séparateur de champ stahplaur les fichiers CSV
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Le séparateur décimal est important pour la redssaace des valeurs numériques dans les
tableurs. (Dépend en général du panneau de coafignrde Windows.)

Le mode de conversion de données est tout aussitiamp lorsqu’il s'agit d’effectuer des
calculs dans un tableur (il est impossible d’additier des Heures et Minutes.)

Exemple Apercu Edition :

- Edition Historique date 3 date - Microsoft Internet Explorer = IEII_X[
| Fichier Edtion  Affichage Favoris  Outls 2 | aF |
A@q:svg% AGT.SYSTEMES.SA Historique Individuel par Fiche ePresencel
Nom : CAUVIN Jean P Matricule : 123456 Service @ BE 1
Fiche : 002 Badge : 041506D866
Jour Hj Ent Sor. Ent Sor. | TotJ | TotN |CumH |Cum.M|Cum.A | CrdH | CrdA | Ano |Motif1| val |HMotif2| val
I oo 8,31 10,05 J 33,24 10,05 351 -1,35] 18,1100
8,34 5,23| 8,25 | 5,
B,
41,99 18,3 6,93| 25,0000
MISS 8,00
e
7,00 2,00 MISS
7,00 16,00 MISS
8,30 5,49

7,50

Utiliser le menu « Fichier » et « Imprimer » poawveyer vers I'imprimante.
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Exemple fichier Export Excel :

A B [ C [ D [ E [ F [ G [ H [ I [ J [ K

1 |Fiche Badge Mo Mat Mam Senice Date It 1 IWht2 Wht3 W4 W5
2 | 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 01/03/2007 5.31 15.36
3 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 02/03/2007 5.34 12.13 13.03 18.29
4| 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 03/03/2007
| = | 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 04/03/2007
6 | 204150604866 123456 CAUVIM Jear BE 1 05/03/2007
T 2/041506D866 123456 CAUVIN Jear BE 1 06/03/2007 8.33 19.53
8 | 20415060866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 07/03/2007 8.33 19
&) | 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 08/03/2007 9.1 19.19
10 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 09/03/2007 8.31 19.23
11 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 10/03/2007
12 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 11/03/2007
13 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 12/03/2007 7 19
4 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 13/03/2007 7 23
15| 204150604866 123456 CAUVIM Jear BE 1 14/03/2007 8.3 12.45 13.04 17.38
16| 2/041506D866 123456 CAUVIN Jear BE 1 15/03/2007 71 12.38 13.45 20.35
A7 20415060866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 16/03/2007 7.5 12.29 13.45 19.47
18 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 17/03/2007
19 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 18/03/2007
20 204150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 19/03/2007 5.35 12.38 13.5 15.47
il 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 20/03/2007 g 12.19 13.25 19.08
22| 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 21/03/2007 5.45 12.19 13.54 15.41
23 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 22/03/2007 8.35 12.28 13.32 17.29
24| 204150604866 123456 CAUVIM Jear BE 1 23/03/2007 8.36 12.29 13.24 18.17
25 2/041506D866 123456 CAUVIN Jear BE 1 24/03/2007
26 | 20415060866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 25/03/2007
27 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 26/03/2007
28 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 27/03/2007 5.4 12.46 19.13
29| 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 28/03/2007 8.35 12.25 13.01 19.24
30 2/041506D866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 29/03/2007 8.36 12.19 13.06 18.34
3 2104150604866 123456 CAUVIMN Jear BE 1 30/03/2007 5.4 17.08
32 2/041506D3866 123456 CAUVIN Jear BE 1 31/03/2007

Utiliser le menu « Fichier » et « Enregistrer Seysour écrire le fichier sur le disque local.
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8 Le Menu Maintenance

V]
Effectuer un click gauche sur I’icﬁ dans la barre de menu :

La fenétre suivante apparait :

Recalcul

Recalcul Compteurs

Vertical :

Horizontal :

Badges non Traités

. Maintenance

Maintenance
Terminaux

[p1/01/2009 J

. Maintenance

v
v

v

X

Les actions de maintenance sont réparties engroiges représentés par des onglets :

Recalcul et Retraitement Badgeages

Terminaux Actions de communication avec les terminaux a badg

Serveur Actions liées au serveur.
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L e

Recalcul Compteurs

Vertical : [0170172009 _| w
Horizontal : #

Badges non Traités #

Le «recalcul des compteurs » Option « Vertical » a pour effet de reconstitiesr
cumuls depuis la date sélectionnée dans la zodatde et jusqu’a la fin du mois auquel
appartient la date de début. La date peut étreesamnuellement au formatld MM/AAAA »,

ou sélectionnée a 'aide du calendrier accessilal&E\/ooutorJ.
Valider le lancement du recalcul a I'aide de Iﬁev

Le «recalcul des compteurs » Option « Horizontal » a pour effet de recalculer
toutes les valeurs journalieres (Cumuls jour, raiitsi que les valorisations des absences

saisies en mode jour ou demi jour). Un click galmhrel’ic()ne# fait apparaitre I'écran
suivant :

Recalcul Horizontal

|\ Nom Fiche =
[T  ARNET ANME MART 7
[T  BAULIEU FRANCOT 62
[T  BERNOT PASCAL 8
[T  BERRAUD SYLVIA 9
[T  BIQUILLON NATHA 29
[T  CAMPOS PEREIRA 2
[T CHAMPION LAUREN 56
[T  CHENEBEL DOMINI 65
[T COFFIGNY STEPHA 3
[T  CORDONMIER MAGA 10
[T  DEFREITAS MICH 11
[T  DEBRUS MICHEL 57
Il DORY RACHEL 30
r

DOUGLADE PHILIP 58 -
_>I_I
[10701/200e | ] |1 Irs # x

Sélectionner les personnes pour lesquelles leadcsdra effectué. Toutes les personnes

peuvent étre sélectionnées ou dé-sélectionnéagla e licone*  située en haut a gauche
du tableau.

e

La date peut étre saisie manuellement au formathdM/AAAA », ou sélectionnée a l'aide

du calendrier accessible via le bouJ Spécifier le nombre de jours devant étre recéi;ul
a partir de la date de débuit.

Valider le lancement du recalcul a I'aide de Irierv
(Attention, ce traitement peut étre long.)
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L'option «Badges non Traités» permet de re-soumettre des pointages récupésés d
terminaux, et pour lesquels le N° de badge n’eiiptes lors de la récupération.

Un click gauche sur I’ic()n‘ affiche la liste des badges non traités et saudéga
dans la table destinée a cet effet :

Table des Badges Inconnus

|'I' Term. Badge Drate Heure Tch:l
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
I- 0 02517957 19 /062008 1140 31
r 0 0002517357 19 /062008 1140 31
O 0

F
e

002517957 19/06[ 2008 1140 3]‘v
I _>|_I
Effacer Retraiter x

Les actions disponibles dans cet écran sont de aieies :
- Purger les badgeages cochés (Click Gauche suagdtf)
- Ou Retraiter les badgeages cochés (Click Gauche Retraiter »)

L’action « Effacer » supprimera définitivement &ggegistrements cochés
L’action « Retraiter » aura pour effet de re-souredes badgeages cochés au traitement des

badgeages en recherchant la correspondance du thaaigyée fichier du personnel, et la
cohérence des heures et dates.
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Maintenance

Terminauws

Maintenance Terminaux

Initialisation des Terminawx : I <Tous= vI

Teléchargement des badges:
Mise a I'heure des terminaux :

Téléchargement des sonneries :

LN

¥

Utiliser la zone de liste pour sélectionner le f@ahsur lequel va porter I'action, ou laisser
sur « Tous » si I'action doit porter sur tous kesrtinaux.

Puis sélectionner I'action a mener :

« Initialisation des Terminaux » :
L'initialisation des terminaux a pour effet d’efeada mémoire de ceux-ci, et de re-
télécharger les parametres de configuration ebdetibnnement.

« Téléchargement des badges » :
Renvoie sur les terminaux, la table des badges @iresleurs informations associées
(Nom et différents cumuls spécifiés dans les patasgéenéraux).

« Mise a I'Heure des Terminaux » :

Cette action synchronise I'horloge interne des teannx avec celle du serveur e-
Presence.

L’heure et la date affichées en haut a gauche tné&tre principale d’e-Presence
refletent I'état de I'horloge interne du serveurcélles-ci ne sont pas correctes, il est
possible de les régler a partir de I'onglet « Maivance Serveur ».

Cette action a pour deuxieme effet de programmenal@ére automatique les deux
prochaines dates de changement d’heure été/hiver.

« Téléchargement des Sonneries » :
Cette action envoie aux terminaux les pas de pnogpes de sonneries (Plages ou
Tops de collage du relais interne des terminawir:Menu « Horaires Sonneries »

sous I’ic()nm)
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Serveur

Maintenance Serveur

MNous sommes le : I—

Lu 23/06/2008 23/06/2006 —|
Il est : 23:39:54 |23:39:54

Afficher Fichier w

Traces:

Transfert Données vers Serveur AGT

Purge Historigue IZUU? vl
Génération Iﬁ
Historigue 2010 =

Arrét Noyau w Acces Serveur

|
&

® €€ € §

Reboot Serveur w

Contr6le et Mise a jour de tate et de |heure du serveur e-Presence :
Les dates et heures affichées dans leur zone taapsont celles du serveur. Celles-ci

peuvent étre réglées de fagon manuelle ou enautilia date et I'heure de I'ordinateur

local. Pour récupérer la date et I'heure de I'cattr local, utiliser I’icﬁmﬁﬂ, ou

cocher la case jointe et cliquer sur I’icw pour synchroniser le serveur avec la
date et I'neure de l'ordinateur local.

Afficher Fichier Traces : Contréle des évenements manuels ou automatiques
survenus durant une période dépendant de la fréguies purges.

Utiliser Iicone & pour afficher la liste des événements stocké$agaplication
noyau :

Fichier Traces

Date

|Heure | Texte

22/082/2008 |11:808:88] Test

287/02/2008 |15:53:28] Lancement du programme ePresence

28/82/2088 |16:82:35]| Lancement du programme ePresence

28/82/2088 |16:82:35]| Lancement du programme ePresence 26/82/2888 a 18:33:88
28/02/2008 |16:082:35| Duree de la panne -329 Hinutes

28/82/2088 |16:18:39| Duree de la panne -345 Hinutes

28/82/2088 |16:18:39| Lancement du programme ePresence

2870272008 |16:18:39| Reprise aprés arret intempestif du 26702720088 3 106:33:80
28/82/2008 |16:208:8%] Lancement du programme ePresence

28/02/2008 |16:20:084| Reprise aprés arret intempestif du 26702720088 a 10:33:80
2870272008 |16:21:81] Lancement du programme ePresence

28/082/2088 |16:21:81| Reprise aprés arret intempestif du 26/02/2088 a 10:33:80
28/02/2008 [16:21:18] Duree de la panne 3228 Hinutes

2870272008 |16:40:4%] Lancement du programme ePresence

28/02/20088 |16:40:44| Reprise aprds arret intempestif du 26/82/2888 & 18:33:08
28/02/2008 [16:40:44| Duree de la panne 3247 Hinutes

28/02/2008 |16:41:29| Duree de la panne 3248 Hinutes

28/082/2008 |16:41:29| Lancement du programme ePresence

28/02/2008 |16:41:29| Reprise aprés arret intempestif du 26702720088 a 10:33:80
2870272008 |16:44:41] Lancement du programme ePresence

28/02/2088 |16:44:41]| Reprise aprdés arret intempestif du 26/82/2888 & 18:33:08
28/02/2008 [16:44:41| Duree de la panne 3251 Hinutes

2870272008 |16:45:87| Lancement du programme ePresence

28/02/2088 |16:45:07| Reprise aprés arret intempestif du 26/82/2888 & 18:33:08
28/02/2008 |16:45:87| Duree de la panne 3252 Hinutes

2870272008 |16:46:82| Lancement du programme ePresence
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- Transfert Données vers serveur AGT. Envoie des fichiers de données et de
paramétrage vers le serveur de maintenance AGErggst

Aprés un click sur I’icénjﬁ, confirmer I'action pour déclencher le transfert.

- Purge / Génération Historigue: Gestion de I'historique a travers les années.

De maniere a ne pas polluer I'affichage, et nespasharger la base de
données, il est prévu et conseillé de ne pas cesrsplus de 2 ans d’historique en
ligne (Un an d’historique = 200 fiche * 365 joussjt 73 000 enregistrement). Ainsi
une opération récurrente devra étre effectuée dement, et permettre de supprimer
I'historique de I'année la plus ancienne, avangéeerer 'année a venir.

Purge Historique : L’année proposée par défaut est toujours la piogeane.
Les années courantes et suivantes ne pourrontneasu@primées. Un click

gauche sur I’ic()n',ﬁ‘g lancera la suppression pour I'année affichée thans
zone associée.

Génération Historique : L’année proposée par défaut est toujours lai€iern

année présente dans I'historique plus 1. Un clakche sur I’icémﬁ
lancera la génération pour I'année affichée dazste associée.

- Arrét Noyau : Arrét du moteur de calcul et de communicatioacaes terminaux.
Le module appelé « Noyau », est un programme egé@rupermanence sur le
serveur e-Presence, et ayant pour réle de répannges les actions de calcul
demandées par les clients (Utilisateurs), et deptéanner et traiter en temps
réel les badgeages entrée / sortie du personnel.
Celui-ci est lancé en automatique a chaque dénmadagerveur, ou
périodiquement (une fois par jour conseillé), emcfmn du paramétrage des
taches planifiees (Passage de I'heure de sorfiametre dans le raccourci).

L’action « Arrét Noyau » ne doit étre utilisée cumur des opérations de
maintenance, telles que des opérations sur ladsdennées, ou mises a jour
de site.

- Reboot Serveur: Redémarrage du serveur e-Presence.
Cette opération ne doit étre lancée que pour udeatipn de maintenance. Un

click gauche sur I’ic()nﬁ, apres confirmation, déclenchera une opération de
redémarrage sur le serveur. Il sera demandé dermenfa fermeture de
I'application cliente, et de patienter au moins amaute avant de la relancer.

- Acces Serveur. Télémaintenance avec le serveur e-Presence.
La prise en main a distance sur le serveur e-Peesst effectuée via
I'utilitaire VNC installé sur le serveur, et répard a la demande envoyée

depuis la fenétre de maintenance de I'applicati@itk gauche suﬁ).

Il se peut que I'ordinateur local demande autansatvant de lancer la
connexion. Une fois cette étape passée, une feté@tnandera de définir le
mode de connexion : Ne rien changer, et cliqueteshouton Ok.

Enfin, saisir le mot de passe pré-paramétré (AGa®nt de voir s’afficher le
bureau du serveur e-Présence.
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9 Les Outils de Consultations et de Communication

9.1 Le synoptique de présence (Accessible sans itiécation)

Etat individuel idati Synoptique
@ Utilisateur :
Demande absences

3 Mot de passe :

Le « synoptique de présence » est un outil dealigation des états de présence des
individus basé sur les badgeages d’entrées/sdeiésjournée en cours.
Ainsi, a tout instant de la journée, il est possitle savoir qui est présent, qui est venu et
reparti, ou qui est absent.

23 http://192.168.1.4 - Synoptique e-Presence - Microsoft Internet Explorer =10l ]
@ BELLANGER GERAI# ® ® ®
@®BoUDET BENOIT @ ® ® @
©'BRUCHET DIDIER @ ® ® ®
@ cAMBOURG CYRIL @ ® ® ®
@ CAUVIN JEAN ® ® ® ®
®DAKIN ® ® ® @
©GcosseTpany @ ® ® ®
®ustEMICHEL @ ® ® ®
@®ustENADINE @ ® ® ®
@®pAaTRICK BALLEY @ ® ® ®
@ PHILIPE GERARD @ ® ® ®
@ PrEVOST FRANCI @ ® ® ®
© QUESNEL BERNAR @ @ @ @
@®vasseur pascaL @ ® ® ®
® ® ® ® @
® ® ® ® ®
® ® ® ® ®
® ® ® ® ®
® ® ® ® ®
® ® ® ® @

S OO oo
[&] Termine [T [ | | [ntemnet y
Matérialisation des états par voyants de type led :
Gris : Absent : Aucun pointage sur la journée
Vert : Présent : (Nb pointage(s) impaire a l'amt« T »)

Orange : Absent : Entré et ressorti
Rouge : Absent motivé
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Cet écran sera rafraichi automatiquement toutes lsscondes (n paramétré dans la zone
« Intervalle de Rafraichissement ».

Il pourra aussi étre rafraichi manuellement pasiample click sur la coche verte située a coté
de la zone d’intervalle.

9.2 L'Etat Individuel

Etat individuel Validation absences Synoptique
&) @ =

Demande absences ePrésence
(&) O

L’ « Etat Individuel » est un outils de consubiatmis a disposition des salariés pour
visualiser ou imprimer leurs états de badgeags#ugttions de cumuls et d’absentéisme. Il est
accessible de puis I'écran d’accueil de e-Presatdait appel a la saisie d’'un mot de passe :

/2 Accueil Etat Individuel ePresence - Windows Internet Explorer o ] 4]

Etat individuel Période

Conversion I Heures et Minutes 'I
Sép.Décimal ILa Virgule 'I

Sélection Période :IMois en cours 'l
Mot de Passe : I v

e I N AT~ Y

Cet écran permet de définir quelques parameéti&$iatiage, et demande un mot de
passe avant d’envoyer le traitement et l'affichalge I'état. Ce mot de passe individuel
correspond au matricule défini dans la fiche dws@enel de chaque salarié (Attention a ne
pas laisser d’espace dans cette zone).

Seuls les Etats du mois en cours, et du mois geftéont accessibles par cet outil.
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/5 CooUAND LATHPo : ReatT - WindowsInemetExporer s
J Ficher Edton Afichsge Favors Outls 2 J(}onglz‘ j mmn»@-|ﬁmrwu§sv “% orthographe ~ ignme',-—?i_]_s'ammmmv &
W ok ) B - o chPege v (Gouds - @ By 3

AGT_Svstemes ePresence
Edition du 01/04/2009 au 30/04/2009
Fiche : 2 Nom : SENSOLI David Matricule : 002
Badge : 0014109172 Service : BUREAUX
Date Hor | Entl Sorl Ent2 Sor2 ano Tot] Toti | CumH | CumM | CumA TIEF CDEL CREC NBCP | CMEF | Mobifl | Duréel  Motif2 | Durée? Ecrétages T_Ecr
Mer 01/04/2009 0/ 8hdg 12h00 1400 18h232 Débit Maxi Jour Tha4 0hoo 23h09 34| 421h02 0hoo ohoo ohoo hoo| ohoa . 0hdo . 0hoo| ohoo__
Jeu 02f04/2009 0| 5hoo 12h00 14h00 18h12 Plo Fixe Matin 7h12 0h0o 30h21, 14hd6. 428h14 0h0o 0hoo 0hoo ohoo| 0hoo 0hoo/, 0hoo| ohoD|___
Ven 03/04/2009 0/ 9h0g 12h00 14h00 18h30 Ecrétage Jour Th3n 0hoo 3hS1 2h15 435h44 0hoo 0h00 0h00 0hoD ohoo . 0h00 0hoo ;s|_c
5am 04/04/2008 -1 i Débit Maxi Jour 0hoD ohoo ISl 2his] 435044 ahoo ohoo ohdo ohod ohoa . ohdo . oh0d ohoo|
Om 05/04/2009 | ... |pébitMaxiHebda 0hoo 0hoo 37051 26| 435hd 0hoo 0hoo ohoo choo oo/ ohoo . 0hoo 3351 _H_
HCOMP : 2h51 1525 : 0h0O HS50 : 0h00
Lun 08/04/2009 0] ghaz 1200 14h00 . [DebitMaxi Jour 0hoo 0hoo) Ohoo|  2his 43 0hoo) 0hoo) ohoo 0h00 ohool. ohool. ohoo ohoo|__
Mar 07/04/2009 1 : Débit Manxi Jour ohoo 0hoo 0h0o Zhis 43544 ohoo 0hoo 0hoo ohoo, ohoo . 0h0o ohoo, ohoo|__
Mer 08/04/2009 Bl E Débit Maxi Jour hoo 0hoo ohdo 2his 435hd4 0hoo ohoo ohdo hoo| ohoa . ohdo. 0hoo| ohoo|
Jeu 09/04/2009 - .., DébitMax Jour ohoo ahoo 0h0o 2his 435 ahoo 0hoo ohoo ohoo| ohoo, 0hoo . ohoo| ohoo|
Ven 10/04/2009 El R Débit Mani Jour 0hoo 0hoo 0h00 2hi6 435h44 6hoo 0h00 0h00 0hoo ohoo . 0h00 0hoo ohoo|__
Sam 11/04/2008 -1 i Débit Maxi Jour 0hoD ahoo ohdo Zhis 43544 0hoo 0hoo ohdo ohod ohoa . ohdo . ohod ohod|
Dim 12/04/2009 | ... |pébitMaxiHebda 0hoo 0hoo ohoo 26| 435hd 0hoo 0hoo ohoo choo oo/ ohoo . 0hoo ohoo|__
HCOMP : 0h00 1525 : 0hoO HS50 : 0h00
Lun 13/04/2009 El .. . IpébitMaxijour 0hoo ohao| 0h0o. 2his]  435hed 0hoo| 0hoo)| 0h0o! ohoo ohoo/. ‘ohoo. ohoo ohoo/__
Mar 14/04/2009 1 : Débit Mani Jour 0hoo ohoo 0h00 Zhis 43544 ohoo 0hoo 0hoo ohoo, ohoo . 0h00 ohoo, ohoo|__
Mer 15/04/2009 Bl E Débit Maxi Jour hoo 0hoo ohdo 2his 435ha4 0hoo 0hoo ohdo hoo| ohoa . 0hdo). 0hoo| ohod
Jeu 16/04/2009 - .. DébitMa Jour 0hoo ahoo 0h0o 2his 43shH ohoo 0hoo ohoo ohoo| ohoo, 0h0o ohoo| ohoo|
Ven 17/04/2009 El R Débit Mani Jour 0hoo 0hoo 0h00 2hi6 435h44 0hoo 0h00 0h00 0hoD ohoo . 0h00 0hoo ohoo|__
Sam 18/04/2008 -1 i Débit Maxi Jour 0hoD ohoo ohdo Zhis 43544 ahoo ohoo ohdo ohod ohoa . ohdo . oh0d ohoo|
Om 19/04/2009 | ... |pébitMaxiHebda 0hoo 0hoo ohoo 26| 435hd 0hoo 0hoo ohoo choo oo/ ohoo . 0hoo ohoo__
HCOMP : 0h00 1525 : 0hOD HS50 : 0h00
Lun 20/04/2009 El .. . IpébitMaxijour 0hoo ohao| 0h0o. 2] 43shed 0hoo| 0hoo)| 0h0o! ohoo ohoo/. ‘ohoo. ohoo ohoo/__
Mar 21/04/2009 1 : Débit Manxi Jour ohoo 0hoo 0h0o Zhis 43544 ohoo 0hoo 0hoo ohoo, ohoo . 0h0o ohoo, ohoo|__
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9.3 Demande d’Absence(s)

Etat individuel Synoptique
@ Utilisateur = E
Demande absences ePrésence

3 Mot de passe :

La « Demande d’Absence » est un outil de consafieet de dialogue avec le service
du personnel mis a disposition des salariés. llaesessible depuis I'écran d’accueil de e-
Presence, et fait appel a la saisie d’'un mot deepas

rvation des absences ePresence - Windows Internet Explorer

Acces a la Reservation Individuelle
d'absences

Mot de Passe : || w

[T [ sites de confiance
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Le Mot de Passe demandé correspond au « Matsicder/ant étre renseigné dans la
« fiche du personnel » du salarié. Un click sm@lﬁew fait apparaitre I'écran suivant :

/> ePRESENCE : Visu des absences - Windows Internet Explorer

o]

24/05/2009 Consultation et Reservation annuelle des absences SENSOLI David
2009 (01 (02 |03 |04 |05 |06 (07 (08 (09 |10 |11 (12 (13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 (20 |21 |22 |23 (24 (25 (26 |27 |28 |29 |30 |31

Janv

Juin CO (€O [CO CO |CO (CO |CO |CO COo |co co CO |CO [CO |[CO |CO
Juil
Aout
Sept MI MI
admin > Refusé : 07/09/2009 RECUP Refusé pour raison
Oct de charge de travail trop importante

Au Motif: [ENNC|Pour  CHEN EICEEE

3 2 v X

= T Sedeaontnee—— [io0% ~

Cet écran est constitué d’'un calendrier annuebsgmtant les éléments suivants :

Les week-ends (cases grises)

Les Absences posées et validées définitivemeniefdsrtes)

Les Absences en cours de demande (Cases Oranges)

Les Demandes d’Absences refusées (Cases RougeasterPasouris sur 'une
des cases rouges pour visualiser le commentairgabdirement saisi lors du
refus)

Seules les demandes en cours (Oranges) et les demaafusées (Rouges) sont
accessibles pour modification ou suppression.

© O 0o

Les nouvelles demandes d’absence ne pourront @&seéep que sur des cases
disponibles (Cases Blanche ou Grises).
Une nouvelle demande s’effectue par le biais d'umpke click gauche sur la date
début de la plage d’absence, puis par un deuxiémm@esclick sur la date de fin de la
plage d’absence. A cet instant, le bandeau de @asideau bleu présenté en bas de
I’écran) apparait et donne acces aux élémentsrasiva

o Date de Début de la période d’absence

o Date de Fin de la période d’absence

o Motif de I'absence

o Nb Jours calculés automatiquement si Unité = Jauyzqlour. A renseigner en

Heures et Minutes (HH.MM) si Unité = Heure
o Unité de saisie (Jour(s), ¥2 Jour(s), Heure(s))

L’icone ‘ permet de valider la demande en cours de saisie.
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Licone permet d’annuler la demande en cours de saisi@, pour effet de
masquer le bandeau (bleu) de saisie.

e
L’icone | ;ﬂ permet d’annuler définitivement la demande d’absesélectionnée, que
celle-ci soit refusée, ou en cours de demande.

L'icbne x ferme la fenétre de demande d’absence.

. . , 2009 |01 (. . . -

Un simple click gauche sur I'annt - présentée dans le coin supérieur
gauche du calendrier annuel, permet de faire ddékannées encore présentes dans
I'historique.
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9.4 Validation des Demandes d’Absence(s)

Etat individuel Validation absences Synoptique
&y @ =
Demande absences eP
(&) O

La « Validation des Demandes d’Absence » estutihae consultation et de dialogue
de la part du service du personnel envers lesiésldr est accessible depuis I'écran d’accueil
de e-Presence, et fait appel a la saisie d'un lprafiilisateur déclaré dans la liste des
utilisateurs de I'application e-Presence (Ce peddilira pou effet de filtrer la liste des salariés
en fonction des groupes utilisateurs).

Ce module est aussi accessible depuis I'écramcipahd’e-Presence. Un zone d’alerte

positionnées en bas & gauche sous la liste durpesis EEEREEIEIEENOREESIEN, signale,
par une couleur de police orange, le nombre de ddesad’absence en cours. Cette

information est rafraichie toutes les minutes.
Un simple click gauche sur cette zone donne acssis a I'écran de validation :

=10l
<< Mois précedent Mois suivant >> Validation et Consultation des Reservations d'absences 24/05/2009
Mai 2009 01 |02 (03 |04 |05 [06 |07 |08 |09 |10 |11 (12 |13 (14 |15 (16 |17 (18 |19 (20 (21 |22 (23 |24 (25 |26 (27 |28 |29 (30 31
01-AMORESE CO [CO |CO [CO [CO
01-BERGERE |
01-DE SOUS
01-JACOB A
01-1 OMBARD
01-MARAND
01-MAZABRA
01-SENSOLI
01-VEUILLE
02-CUPANI CO [CO [CO €
02-DUROCHE 1| i | i
02-FICHERA
02-LEO Sop
02-MASTROC
02-PAYS Do
02-PAYS Gé
02-PERNIN
02-RENAULT
02-TROUDI
03-DAVID A
b 4
Freming T 1T T [ Stes deconfnce Rio% -

Cet écran présente, pour un mois civil, la lists dalariés autorisés pour le profile. Les
raccourcis « Mois Précédent » et « Mois Suivanémnettent de passer d’'un mois a un autre.
Pour des raisons de temps d’affichage, cette disteaffichée par tranche de 20 (Utiliser les
raccourcis « Page Préc. » et « Page Suiv. » pasepd’une tranche a une autre).

Chaque nom est précédé du N° de Service auquapphrtient, et permet ainsi
d’afficher la liste des salariés dans I'ordre dawises et nom.

Page 57 sur 68



Les noms sur fonc n'ont aucune demande en cours, alors que les nom s
fond orange ont déposé des demandes (Que celles-ci appamieanenois affiché ou a des
mois futurs).

Un simple click gauche sur les noms sur fomange a pour effet d’afficher le mois
auquel appartient la premiére demande déposée paldrié.

Comme pour I'écran de « demande d’absence », lendder mensuel utilise des
couleurs de fond de cellule pour spécifier I'étata demande :
0 Les week-ends (cases grises)
0 Les Absences posées et validées définitivemenegldsrtes)
0 Les Absences en cours de demande (Cases Oranges)
o Les Demandes d’Absences refusées (Cases Rouges)

Un simple click gauche sur une des cellules desadées en cours ou des demandes
refusées, fait apparaitre I'écran suivant :

Absence posée par 02-CUPANI Francois le 23/05/2009

Motif Date Début Date Fin Duree
CONGES 28/05/2009 04/06/2009 6 Jour(s)
tun ¥ Mar¥ Mer ¥ Jeu ¥ ven M sam [ Dim [

E v X

Cet écran affiche les données liées a la demandagésente les éléments de saisie
suivants :

0 Les Cases «Lun» a «Dim » permettent de défesrjburs de semaine sur
lesquels seront positionnés les motifs.

0 La zone « Commentaire » permet de justifier le gefie I'absence (Zone
obligatoire en cas de refus).

o L’icéne permet de valider la demande, et a pour effetralestormer la
demande en période d’absence réelle (Transformealessorangesen cases
vertes - Positionnement dans Historique).

o L’icéne @ permet de refuser la demande aprés avoir renseigné
commentaire (Transforme les casesngesen casesouged

o0 L'icobne x ferme la fenétre de validation.
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10 Le lecteur de badges

Le lecteur de badgeest équipé d’un capteur permettant I'identificatdes employés a l'aide
d’'un badge a lecture a proximité. Pour badger, pssaplement le badge sur le capteur sur la
partie droite de I'appareil comme indiqué parogd.

Le clavier du lecteur n’est pas utilisé dans cette applicatibest utilisé pour configurer le
terminal en maintenance.

L’écran au repos affiche I'heure, la date et une invitadger.
Lors d'un badgeage, I'écran affiche sur les degmds inférieures :

D’abord le nom du porteur du badge et quelguesnsk plus tard les cumuls de temps
sélectionnés dans les parametres d’affichage 4v8)r

Si lors du badgeage le texte « Badge OK » apparaii que le badge est lu correctement
mais pas reconnu dans la base de données du systeme
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Annexe A : Configuration Internet Explorer

Désactiver le « Blogueur de Fenétres »

Outls  ? JGDchle|Gv

jEn'unyer + E - | fj‘ Mes favaris+ | ";?Drmographe

Supprimer ['historique de navigation. ..

Blogqueur de fenétre publictaire intempestive

% -/ - &

D

tiver le bloqueur de fenétres publicitaires intempestives
Paramétres du bloqueur de fenétres publicitaires intempestives

Filtre anti-hamegonnage k
Gérer les modules complémentaires r
Stabonner & ce flux, .,

Debections de fliox k

Windows Update

Windows Messenger
Diagnostiquer les problémes de connexion...
Console Java (Sun)

Options Internet

Inclure le site e-Presence dans les sites de Confia

=>» Ouvrir les « Options Internet » :

| outis 2 | Google| |Gl

Supprimer ['historigue de navigation. ..

Blogueur de fenétre publicitaire intempestive ¥

Filtre anti-hamegonnage r
Gérer les modules complémentaires r
Stabonner & ce fl, .,

Detections de s r

Windows Update

Windows Messenger

Diagnostiquer les problémes de connexion. ..
Console Java (Sun)

=>» Sélectionner I'onglet « Sécurité », puis I'icon8ites de Confiances »
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Général Sécurité |Conﬁda1tiah:bé I Contenu | Cmmexionsl ngrmnesl Avancésl

Cliquez sur une zone pour afficher ou modifier les paramétres de sécurité,

@ €« v O

Internet Intranet local 5 e Sites sensibles
confiance
Sites de confiance :
& i : . Sites
y Cette zone contient les sites Web auxguels vous faites
confiance,

Cette zone comporte des sites Web,

~Niveau de sécurité pour cette zone

Personnalisée
Paramétres personnalises.
- Pour modifier vos paramétres, diquez sur Personnaliser le niveau,
- Pour utiliser les paramétres recommandés, diquez sur Niveau par
defaut.

Personnaliser le niveau... | Niveau par défaut |

Retablir toutes lez zones au niveau par défaut |

O I Annuler | appliguer |

=>» Cliguer sur le bouton « Sites » pour ajouter e 8ie-Presence »

Sites de confiance x|

Vous pouvez ajouter ou supprimer des sites Web dans cette
Gl zone, Tous les sites Web présents dans cette zone utiliseront
les paramétres de sécurité de la zone.

Ajouter ce site Web & la zone
| http: //AGTSePresence Ajouter

Sites Web @

http:/f10.14.32. 141 il Supprimer |

http:/f192.188.1.10
http:/f192.168.1. 143
http:/f192. 168.1.159
http://192.1568.1.2 =

Lis . fidmn 4en 4 o

[~ Exiger un serveur sécurisé (https:) pour tous les sites de cette zone

=>» Vérifier que la case « Exiger un serveur sécurin&st pas coché, et cliquer sur le
bouton « Ajouter ».
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Configurer les Autorisations des Sites de Confianse

=>» Cliquer sur le bouton « Personnaliser le niveau

Parameétres de sécurité - Zone Sites de confiance

»

|

—Paramétres

C:3 R
.g;ﬁ Applications du navigateur XAML j
(& Activé
O Demander
O Désactivé
.g;ﬁ Documents XPS
(&) Activé
O} Demander
O Désactivé
KAML isolé
(&) Activé
O} Demander
O Désactivé
:.':'E‘ Authentification utiisateur
3_!‘ Connexion

I ¥ Crnnevinn =3 tnmatinoe avee le nom Al |+i|ir.:|i~n| ir =t le mint de rmi:lll
4 3

*e prend effet qu'aprés le redémarrage d’Internet Explorer

et

—Reétablir les paramétres personnalisés

Rétablir : IMOFEHHE (Par défaut) j Réinitialiser. .. |

oK I Annuler |

Vérifier et corriger les paramétres si nécessaire :

i .NET Framework
& Applications du navigateur XAML
() Activé
) Demander
) Dé=activé
& Documents XPS
() Activé
) Demander
) Dé=activé
& XAML isolé
() Activé
) Demander
) Dé=activé
82, authentification utiisateur
82, Connexion
{*} Connexion automatigue avec le nom d'utilisateur et le mot de passe
{} Connexion automatigue uniquement dans la zone intranet
{2} Demander le nom d'utiisateur et le mot de passe
) Ouverture de session anonyme
,g-j Autoriser linstallation de .MET Framework
(%) Activé
) Désactivé
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% composants dépendants du .MET Framework

9

% Exécuter des composants non signés avec Authenticode
{*) Activer
{3 Demander
) Désactiver
% Exécuter des composants signés avec Authenticode
{*) Activer
{3 Demander
) Désactiver
Contrdles ActiveX et plug-ins
|#| Afficher la vidéo et I'animation sur une page Web qui n'utilise pas de lec
{5 Activé
) Désactivé
|| Autoriser les contriles ActiveX précédemment inutilisés a s'exécuter sar
{5 Activé
) Désactivé
|| Autoriser les scriptlets
{5 Activé
) Demander
) Désactivé
|#| Comportements de fichiers binaires et des saripts
(3 Activé
{3 Approuvé par l'administrateur
) Désactivé
|¢| Contrdles dinitialisation et de script ActiveX non margués comme securi
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
|¢| Contrdles de script ActiveX margues comme securisés pour |Editure de
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé

|#| Demander confirmation pour les contréles ActiveX
O Activé
(¥} Désactivé
|| Exécuter les contréles ActiveX et les plug-ins
(3 Activé
{3 Approuvé par l'administrateur
{3 Demander
) Désactivé
|¢| Telécharger les contriles ActiveX non signés
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
|| Telécharger les contriles ActiveX signés
{3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
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& | Divers
& Accés aux sources de données sur plusieurs domaines
{3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
& | affiche un contenu mixte
{3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
& | Autorisations pour les chaines du logidiel
{*) Basse sécurité
{) Haute sécurité
) sécurité moyenne
& | Autoriser 'actualisation des metafichiers
(=) Activé
) Désactivé
& | Autoriser les fenétres ouvertes par des saipts sans confrainte de taille
(=) Activé
) Désactivé
& | Autoriser les pages Web & utiliser des protocoles restreints pour le cont
(=) Activé
{3} Demander
) Désactivé
& | Autoriser les scripts de contrdle du navigateur Internet Explorer
(=) Activé
) Désactivé
& Autoriser les sites Web & ouvrir des fenétres sans barre d'adresse ni bz
{3 Activé
) Désactivé
& | Démarrage des applications et des fichiers non slrs
{3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
& | Glisser-déplacer ou copier-coller les fichiers
(=) Activé
{3} Demander
) Désactivé
& | Indure le chemin d'accés du répertoire local lorsque des fichiers sont tél
(=) Activé
) Désactivé
& | Installation des éléments du Bureau
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
& | Lancement des programmes et des fichiers dans un IFRAME
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
£ | Les sites Web des zones de contenu de meindre privilége peuvent navi
(3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
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& | Navigation de sous-cadres sur différents domaines
(3 Activé
) Demander
) Désactivé
& | Ne pas demander la sélection d'un certificat dient lorsqu'il n'existe gu'ur
(3 Activé
) Désactivé
& | Ouvrir les fichiers en fonction du contenu, pas de l'extension de fichier
(3 Activé
) Désactivé
& | Permanence des données utilisateur
(3 Activé
) Désactivé
& Soumettre les données de formulaire non chiffrées
{3 Activé
{3 Demander
) Désactivé
& Utiiser le bloqueur de fenétres publicitaires intempestives
) Activé
{*} Désactivé
& Utiiser le filtre anti-hamegonnage
) Activé
{*} Désactivé
Java VM
|=) Autorisations Java
{*} Basse sécurité
{3 Désactiver Java
{) Haute sécurité
{J) Personnalisée
) sécurité moyenne
Script
= | Autoriser I'accés programmatique au Presse-papiers
(3 Activé
) Demander
) Désactivé
Autoriser les mises a jour a la barre d'état via le script
(3 Activé
) Désactivé
= | Autoriser les sites Web & demander des informations & l'side de fenétre
(3 Activé
) Désactivé
= | Script des applets Java
() Activé
) Demander
) Dé=activé
| Scripts ASP
() Activé
) Demander
) Désactivé

=3

= |
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& Téléchargements

& Demander confirmation pour les téléchargements de fichiers
& Activé
) Désactivé

_:';ﬁ Téléchargement de fichiers
& Activé
) Désactivé

_:';ﬁ Téléchargement de polices
& Activé
) Demander
) Désactivé

=>» Cliquer sur le bouton « Ok ».

Page 66 sur 68



Activation « Machine Java (Sun) »

Outls  ? JGDc,lglt|Cv

Supprimer [historique de navigation...

- | Envoyer rﬁ + | 5% Mes favoris» ':':;’Dr
e $ B - | |

Blogueur de fenétre publictaire intempestive »
Filtre anti-hameconnage 4

Gérer les modules complémentaires

Sabanner & ce b,

| % B

Activer ou désactiver les modules complémentaires... |

Rechercher encore des modules complémentaires

[rekections de Flu: r
Windows Update

Windows Messenger
Diagnostiquer les problémes de connexion...
Console Java (Sun)

Options Internet

=>» Sélectionner « Console Java », et cocher « Actiypuis cliquer sur le bouton

« Ok »

Gérer les modules complémentaires

X

Affichez et gérez les modules complémentaires installés sur votre ondinateur. La désactivation oula

-..1;__| suppression de modules peut empécher certaines pages Web de s'afficher comectement.

Afficher ; IMaduIes complémentaires actuellement chargés dans Intemet Bxplorer j
Nom | Editeur | statut | Type | Fichier
Activé
L:“:I Aide pour le lien d'Adob... Adobe Systems, Incorpar...  Activé Objet Application d'...  AcrolEHel
|§] BitDefender Toolbar {Man veérifié) Bitdefender Activé Barre d'outils IEToolbar,
,.:_"»] CBrowserHelperObject ... (Mon vérifig) Dell Inc. Activé Objet Application d'...  BAE.dll
L.?] Console Java (Sun) {Mon verifie) Sun Microsys... Actvé Extension du navig...  ssv.dl
'Li&] Diagnostiquer les probl... Activé Extension du navig...
|§:| DriveletterAccess {Mon veérifie) Sonic Solutions  Activé Objet Application d'...  tfewshx.dl
,.:_"»] Google Google Inc Activé Barre d'outils googletool
L.J:\'] Google Toolbar Helper Google Inc Activé Objet Application d'...  googletool
i_ﬂ S5VHelper Class (Mon vérifie) Sun Microsys... Activé Ohjet Application d'...  ssv.dl

é] Windows Messenger

ol

Activé Extension du navig.

—Paramétres
Cliquez sur le nom d'un module

complémentaire ci-dessus, puis = Activer

cliguez sur Activer ou Désactiver. ™ Dgsactiver

Supprimer ActivelX

puis cliguez sur Supprimer.

Télécharger les nouveaux modules complémentaires pour Intemet Explorer

Aide sur les modules complémentaires

| 2
Cliquez sur le nom d'un -
cortrile ActiveX ci-dessus, SuppErmEr |
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Tableau récapitulatif des Anomalies gérées par ePresence :

Code | Libellé Couleur
01 Nbr Mvts Impairs Oubli de badgeage

02 Horaire 0 Travail sur Jour de Repos Orange
03 Plg Fixe Matin Arrivée en Retard Jaune
04 Minimum Déjeuner Mini Déjeuner non respecté Bleu
05 Minimum Journalier Mini Jour non respecté

06 Hors Plage Avant Entrée avant I'Heure Jaune
07 Hors Plage Apres Sortie apres I'Heure Jaune
08 Plage Fixe Soir Sortie Anticipée Jaune
09 Absence de pointages | Absence non Justifiée

10 Maxi Jour Total Jour > Maxi Jour

11 Ecrétage Jour Ecrétage Crédit Cumulé selon Limite Journaliere

12 Ecrétage Hebdo Ecrétage Crédit Cumulé selon Limite Hebdomadaire

13 Ecrétage Mensuel Ecrétage Crédit Cumulé selon Limite Mensuelle

14 Débit Maxi Jour Alerte Débit Cumulé selon Limite Journaliére

15 Débit Maxi Hebdo Alerte Débit Cumulé selon Limite Hebdomadaire

16 Débit Maxi Mois Alerte Débit Cumulé selon Limite Mensuelle
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